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GIRIS

Bu tez yazim kilavuzu Istanbul Arel Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin 7/1, 33/3, 44/1, 46/8, 48/1 maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Amag, “Yiiksekogretim Kurumlarinda Hazirlanan Yiiksek Lisans, Doktora, Tipta
Uzmanlik, Sanatta Yeterlik Tezlerinin YOK Tez Merkezine Teslim Edilmesine Iliskin
Kilavuz” ile uyumlu olacak sekilde, Istanbul AREL Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin
farkli Anabilim/Anasanat dallarinda tamamlanan lisansiistii tezlerin ve projelerin yaziminda
blitlinliigii saglamaktir.

Istanbul ~Arel Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisine teslim edilecek
tezlerin/projelerin kabul edilebilmesi i¢in, bu kilavuzda belirtilen bi¢cimsel kurallara ve yazim
kurallarina uygun olarak hazirlanmis olmalar1 gerekmektedir.

Aksakliklarin yasanmamasi i¢in dgrencinin, hem bu kilavuzu ve hem de Istanbul Arel
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligini dikkatlice okumalar1 ve

gereklerini yerine getirmeleri tavsiye edilir.

Lisansiistii Egitim - O8retim ve Sinav Yonetmeligi icin tiklayiniz...

Tezin teslim asamasinda, sonradan dogabilecek sorunlarin engellenmesi igin
ogrencilerin tezlerini ciltletmeden 6nce bir kopyasin1 Sosyal Bilimler Enstitiisiine getirerek

bigimsel kurallara uygunlugunu kontrol ettirmeleri de tavsiye edilmektedir.


http://www.arel.edu.tr/arel/pdfler/yuksek_lisans_yonetmeligi.pdf

1. BOLUM
TEZIN HAZIRLANMASI

1.1. Giris

Tez arastirmasinda arastirmaci kendi edindigi bilgileri kullanarak kendini gelistirmenin
yaninda bilimsel bilginin gelisimine katkida bulunmaktadir. Her arastirmanin 6zgiin bigimi
oldugu gibi tez hazirlamanin da kendine gore belirli kurallar1 vardir. Ulasilan bilginin

anlasilabilmesi i¢in bunun okuyucuya diizenli bir bigimde verilmesi gerekmektedir.

Doktora ve yiiksek lisans tez calismasi yapacak arastirmacilar arastirmaya baslamadan
once danigmani ile veya ilgili bilim dali liyesi ile yapacagi arastirmayi tartismali, goriis ve

tecriibelerinden yararlanmalidir.

Genel olarak bir arastirmanin asamalar1 konunun secilmesi, konunun simirlandirilmasi,
hipotez kurma, arastirma metodunun belirlenmesi, gegici plan hazirlanmasi, gecici

kaynakg¢anin olusturulmasi, okuma-not alma ve yazim seklinde siralanmaktadir.
1.2. Konu Secimi

Arastirmalara konunun seg¢ilmesiyle baslanir. Konunun se¢iminde bazi 6nemle noktalar
vardir. Konunun belirlenmesinde en 6nemli noktalardan birini arastirmacinin konuya ilgisi
olusturmaktadir. Arastirmanin uzun zaman almasi, aragtirmacinin konuya bagliligini
azaltabilmektedir. Bu yiizden sevilen bir konunun tercih edilmesi yerinde olacaktir. Aragtirma
konusu, yeni ya da daha oOnce fazla galisitimamis olmali ve bilimin gelismesine katkida

bulunmalidir. Ayrica arastirma toplum yararini da gézetmelidir.

Arastirma konusu belirgin ve kolay anlasilir olmalidir. Arastirmacinin bilgi diizeyi
sectigl konuyu arastirabilecek nitelikte olmali, konuyla alakali kaynaklara ulasabilmelidir.
Ayrica, Doktora ve Yiiksek Lisans tezlerinde siire sinir1 bulundugundan, arastirma konusu

secerken sahip olunan zaman da gz 6niinde bulundurulmalidir.
1.3. Konunun Sinirlandirilmasi

Konu se¢imi agamasmi, konuyu smirlandirma takip etmektedir. Konunun
sinirlandirilmasi konunun se¢imi kadar 6nemlidir. Konu ne ¢ok genis ne de ¢ok dar

tutulmamalidir. Konunun genis olmasi arastirmayi zorlastirdig: gibi, dar olmasi da arastirmay1

5



gereksiz kilmaktadir. Konunun genisligi arastirmacinin zamanina ve secilen konuya gore
degismektedir. Arastirmacinin konuyu smirlandirmasi, o konu hakkinda derinlemesine bilgi
sahibi olmasini saglayacaktir. Her secilen konunun smirlandirilmasi miimkiindiir. Ornegin;

Tiirkiye’ de Tiitlin yerine Tiirkiye’de Tiitlin Manipiilasyonu daha iyi arastirilabilir.

1.4. Hipotez Kurma

Bilindigi gibi hipotez dogrulugu denenmis bir oneridir. Iste segilen, dogrulugu kabul
edilen makul bir 6neri hipotez olmaktadir. Hipotez, belirli bir teorik temele dayali olarak
gelistirilen ve degiskenler arasinda varligi One siiriilen iligkilerin sinanmasini saglar.
Arastirmact yaptig1 okumalar sonucunda edindigi bilgilere gore bir hipotez gelistirir. Calisma

boyunca saglanan delillere gore hipotezde degisiklik yapilir.
1.5. Arastirma Metodunun Belirlenmesi

Arastirmact uygulayacagi yontemi bastan belirlemeli ve bunu arastirma metninde
belirtmelidir. Bir aragtirmada konunun o6zelliklerine gore kiitiiphane arastirmasi, anket,

gbzlem, miilakat, saha arastirmasi, istatistik vb. yontemlerden biri veya birkac1 kullanilabilir.
1.6. Gegici Plan

Gegici plan, arastirmacinin heniiz konu ile ilgili olarak okudugu birka¢ calismadan
yararlanarak, nasil bir g¢alisma yapmak istedigini goOsteren bir taslaktir. Bu taslak,
arastirmacinin ¢alismasi1 sirasinda izleyecegi yolu gosterir. Baslangigta gecici plan
hazirlanmas1 zamandan tasarruf saglar. Bu planin yapilan arastirma konusunda uzman olan
kisilere gosterilerek fikirlerinin alinmasi biiyiik 6nem tasir. Gegici plan, okumalar sirasinda
ulasilan bilgiye gore hazirlanir. Arastirmanin ayrintilarina inildik¢e gegici planda degisiklik

yapilir.

1.7. Gec¢ici Kaynak¢a Olusturma

Hazirlanan gegici plan dogrultusunda kaynaklarin toplanmasi agsamasina gegcilir. Kaynak

toplamada segici olunmalidir. Arastirmanin giivenligi acisindan birinci el kaynaklara



ulasilmasi tavsiye edilir. Kitap, makale, rapor, gazeteler, seminerler, kongre bildirileri gibi tez

konusuyla ilgili tiim kaynaklar toplanabilir. Arastirma ilerledik¢e kaynaklara yenileri eklenir.
1.8. Okuma ve Not Alma

Okuma ve not alma c¢aligmalar1 belirlenen hipotez ve gegici ¢alisma plani dogrultusunda
yiriitiiliir. Okuma sirasinda tez konusu ile ilgili 6nemli goriilen kisimlar not alinir. Kaynak
toplama asamasi gibi okuma ve not alma asamasinda da secici olunmalidir. incelenen

arastirmadan not alirken asagidaki hususlara dikkat edilmesinde yarar vardir:

1. Hemen not alinmaya baslanmamali, kitap iyice incelenmeli, kitabin hangi diizen,
siralanis ve ayrintida olduguna bakilmalidir.

2. Elinizde ayn1 konuda birkag¢ kitap varsa, en uygun olanini daha ayrintili incelemek
amaciyla secebilirsiniz.

3. Konu hakkinda temel bilginiz zayif ise Once genel kitaplari, daha sonra ileri
diizeydeki kitaplar1 incelemeye gecmelisiniz.

4. Her sey not edilmeye ¢aligilmamali, ise yarar not almalisiniz.
1.9. Yazim

Tez metninin yazimi, aragtirma siirecinin son asamasini olusturmaktadir. Tez metni
yaziminda temel amag, arastirma problemi ile bunun ¢oziimii iizerine yapilmis ¢aligmalari,
bulgulari, yorumlar1 ve genellemeleri okuyucuya ulastirmaktir. Tez metni agik ve anlasilir
olmalidir. Ayrica, arastirmanin biitiin basamaklarinin ve bulgularinin tam bir agiklikla

sunulmasi, slipheye yer birakmayacak sekilde diizenlenmesi gerekmektedir.



2. BOLUM
GENEL GORUNUS, YAZIM KURALLARI
VE DiPNOTLARIN GOSTERILMESI

2.1. Kullanilacak Kagit

Tez yaziminda kullanilan kagitlar A4 standardinda (210 X 297 mm. boyutlarinda) ve en
az 70 gr. en ¢ok 100 gr. birinci hamur beyaz kagit olmalidir ve kagitlarin sadece bir yiizii
kullanilmahidir. Yaz1 kismindaki karakterler siyah renkte olmalidir. Tezin yazdirilmasinda
kullanilan yazici, kartus kullanilan tipte veya lazer yazict olmalidir. Cogaltmalar fotokopi ile
kaliteli beyaz kagida yapilmali, ¢ogaltilan niishalardaki yazi ve sekiller net ve okunakli

olmalidir.

2.2. Yazim Bicimi ve Sayfa Diizeni

Yazimda bilgisayar kullanilmalidir. Tezin i¢inde o6zellikle belirtilmesi gereken
kisimlarinda, istenirse “italik” yazi bigimi kullanilabilir. Bunun digindaki siisli karakterler

kabul edilmez.

2.2.1 Yaz1 Tipi ve Punto

Tezlerin bilgisayarla yaziminda, Word vb. kelime islem programlari kullanilmalidir.
Yazi karakteri “Times New Roman/Times New Roman Tur veya Arial/Arial Tur” olmali,
yazi karakteri biuiytikligii ise “12 punto” olmalidir. Ancak, genis ve/veya uzun tablolarin tek
sayfaya sigmasi istendiginde, tablolarda 9 veya 8 punto biiylikliiglinde harfler kullanilabilir.
Dis kapak ve cilt kapagi 14 punto biiytikliigiinde harflerle yazilmalidir.

Silinti, kazint1 ve benzeri diizeltmeler 6zenle ve kopyalarda goziilkmeyecek sekilde

yapilmalidir.

Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmalidir. Noktalama ve imla

i¢in Tiirk Dil Kurumu Kilavuzu ve Tiirkge Sozliige uyulmalidir.

2.2.2 Sayfa Yapisi

Sayfa yapisi iist, alt ve sagdan 2,5 cm ve sol taraftan 4 cm bosluk birakilacak sekilde

ayarlanir. Sayfa yapisi Sekil 1.1°de goriildiigii gibidir.



Sayfa Yapisi

Kenar Bogluklan | kadi Diizen
Kenar Boghuklan
Cilk paw 1cm = Cilk pary weri:
Yinlendirme
A
Dikey Yatay
Savyfalar
Birden Fazla sayfa; |I"-.I|:|rma| L
Cnizleme
ygulama veri; _
Tim belgeye W _
T

Sekil 2.1. Sayfa Yapis1 Ayarlari

Tiim ilk sayfalarm (6nsdz, igindekilerin ilk sayfasi, Tiirkge ozet, Ingilizce Ozet,
boliimlerin ilk sayfalari gibi) sol kenarlarindan birakilan 4 cm. bosluk basliklar i¢in de
gecerlidir. Bagliktan sonra ise 1 aralik birakilarak metne gecilir. Boliim ve alt bolim

basliklari, ilk satir bagliklari, sol bosluk ¢ercevesi kenarindan baslamalidir.

Bilgisayarla yazimda tiim satirlar gerceve igerisinde ayni hizada bitirilmelidir. Sayfa
sonundaki kelime ikiye boliinmiis olmamalidir. Alt boliim basliklar1 en alttan en az 2 satir

iistte ya da bir sonraki sayfada yazilmalidir.

Sayfa kenar bogluklar1 Sekil 2.2°de goriildiigii gibi olmalidir.



40cm

2.5cm

A

Y

25cm
METNIN YAZILACAGI ALAN

A

Sayfa No 25 cm

A 4

Sekil 2.2. Sayfa Yapisi Ayarlari
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2.2.3 Satir Araliklar1 ve Yazim Diizeni

Biitiin metin ile 6zetler, i¢indekiler, yararlanilan kaynaklar 1.5 satir aralig ile, dipnotlar,
tablolar ve ekler 1 satir aralig1 ile yazilmalidir. Metinler sayfanin iki yanina yaslanmis olarak
yazilir. Yararlanilan yayinlar kismin1 yazarken iki kaynak arasinda 1 satir araligi bosluk

birakilmalidir.

Paragraflar arasinda 1 satir araligi birakilmalidir. Nokta ve virgiilden sonra bir harf
bosluk birakilmalidir. Paragrafta satir bagina 7 harf bosluk (bir Tab) birakilarak baglanmalidir.

Bir paragrafin ilk ciimlesi sayfa sonuna ya da son ciimlesi sayfa bagina konmaz.
2.2.4 Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfalarin numaralandirilmasinda giris boliimiine kadar Romen rakamlar (i, ii, iii, iv..)
kullanilir. Giris bolimiinden baslamak iizere metnin diger sayfalarma Arap rakamlar1 (1, 2,

3,....), kullanilir.

Sayfa numaralar1 sayfanin altina orta kisma yazilir. Sayfa numaralarinin yan taraflarinda

parantez, ¢izgi vb. karakterler kullanilmamalidir.

Tez icindeki dis kapak, sayfasi disindaki tiim sayfalar numaralandirilmalidir. Bu
numaralamaya tez i¢cinde yer alan haritalar, diyagramlar, bos sayfalar vb. tiim materyaller

eklenmelidir. Numaralar sayfa altinda orta kisma yazilmalidir.

Giris boliimiine kadar sayfalar numaralandirilirken i¢ kapak ve tutanak sayfalarina
numara konmamali, ancak sonraki sayfa numarast bu sayfanin sayfa numarasin izlemelidir.
Omegin “I¢ Kapak ve Tutanak” sayfalarina numara konmayacag igin, siralama iigiincii

sayfasinin alt orta kismina yazilan “iii” sayzist ile baslar.

Sonraki sayfalar numaralandirilirken boliimlerin ilk sayfalarina numara konmamali,
ancak sonraki sayfa numarasi bu sayfanin sayfa numarasini izlemelidir. Ornegin “Giris”
boliimiiniin 1lk sayfasina numara konmayacagi i¢in, siralama girisin ikinci sayfasinin alt orta

kismina yazilan 2 sayisi ile baglar.
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2.3. Tiirkce Yazim Kurallan

Tez kolay anlasilir ar1 bir Tiirkge ve yazim kurallarina uygun, bilimsel bir dille
yazilmalidir. Bu konuda Tiirk Dil Kurumu (TDK)’nun Yazim Kilavuzu esas alinmalidir.

(Tirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu kurumun (http://www.tdk.gov.tr) web sitesinde yer

almaktadir.)
2.4. Kaynak Gosterme

Kaynak gostermede temel ilke, neyin, nereden ve nasil alindigin1 gosterebilmektir. Bu
amagla yazili bir kaynagin tanitilmasinda, yazar adi, eser adi ve yaymm bilgileri (Basim

sayisl, yayin yeri, yayinevi, yayin tarihi.) olmak iizere, ii¢ ayr1 bilgi verilir.

Kaynaklarin gosterilmesinde dipnotlu kaynak gosterme ve metin i¢i kaynak
gosterme yontemi olmak iizere farkli iki yontem kullanilmaktadir. Istanbul Arel Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitiisiinde metin i¢i kaynak gosterme yontemi benimsenmistir.
2.4.1. Metin I¢ci Kaynak Gosterme

Tez i¢inde verilen her kaynak, tezin KAYNAKCA boliimiinde mutlaka yer almalidir.
Metinde parantez icinde kaynak gosteriminde, yapilan alinti sonrasinda “Yazarin Soyadi,
Basim Yili: Sayfa Numarasi” verilir.

e Yazar bir kurum ise, yazarin soyadi yerine kurumun adi yazilir.

e ki veya ii¢ yazarli esere atifta bulunulurken, “Birinci Yazarin Soyads, ikinci Yazarm

Soyadi ve Ugiincii Yazarm Soyadi, Basim Yili:Sayfa Numaras:” belirtilir.

e Ucten fazla yazari olan bir esere metin i¢inde atifta bulunulurken “ilk Yazarin
Soyadi ve digerleri, Basim Yili:Sayfa Numaras1” verilir.

e Metin icinde birden fazla kaynaga basvuruluyorsa parantez icinde “Ilk Eserin
Yazarmin Soyadi, Basim Yili:Sayfa Numarasi; Ikinci Eserin Yazarmin Soyadi,
Basim Yili:Sayfa Numarasi; Ugiincii Eserin Yazarinin Soyadi, Basim Yili:Sayfa
Numaras1” belirtilir. Yazarlarin soyadlar alfabetik siralamaya gore verilmelidir

e Ayni yazarin ayn yila ait birden fazla eseri kullanilmigsa, her bir eseri i¢in ayr1 bir

harf (a, b, ¢, ) eserin bastm yilinin yanna yazilmalidir. Ornegin, (Gillespie,

1997a:25) ve (Gillespie, 1997b:58)
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e Ayni soyadi tasiyan birden fazla yazar olmasi halinde yazarlarin adlarinin ilk harfleri
de kullanilir. “Yazarin Adinin ilk Harfi. Soyadi, Basim yili:Sayfa Numarasi”
verilmelidir. Ornegin, (E. Y1ldirim, 2001:101; R. Yildirtm, 1999: 23).

Ornekler:

“....Bir¢ok alt kiiltir ve kars1 kiiltiir alanlariyla giiniimiiz toplumlart ¢ogulcu toplum
yapisini olusturmaktadir (Eroglu, 1996: 26)....”

“....Genel olarak, istatistiksel analiz teknikleri iki amaca hizmet etmektedir. Bunlardan
ilki  farklhiliklarin  tespiti, digeri iliskilerin incelenmesidir (Altunisik ve digerleri,
2001:141)....”

“....Ekonomik biitiinlesmenin basaris1 statik ve dinamik etkinli§ine baglidir
(Giiran,1999:41; Walther,2002:426)...”

“.....Firmalarda genel iiretim maliyetlerinin (GUM) iiriinlere dagitiminda direkt isgilik
saati gibi dagitim anahtarlarinin kullanilmasi, toplam maliyetler igerisinde iscilik maliyetinin

yiiksek oldugu zaman dogru sonuglar yaratabilmektedir (Cooper ve Kaplan, 1988:22)....”

Metin i¢i kaynak gosterilmesine 6rnek i¢in bakiniz 6rnek tez sayfa 1 (tiklayiniz..)
2.4.2. A¢iklama Dipnotlar

Aciklama dipnotlart metni yazilirken yildiz (*) isareti kullanilir. Agiklamasi yapilacak
kelime ya da ciimlenin sonuna {iste yildiz isareti konularak, sayfa sonunda agiklamasi yapilir. Aym
sayfada birden fazla aciklama oldugunda c¢ift yildiz (**) ya da ¢ yildiz (***) kullanilir. Agiklama
dipnotunun da ayn1 sayfada yapilmasina dikkat edilmelidir. Diger sayfalarda da ayni yontem izlenir.

Aciklama dipnotlari da aralik verilmeden ve normal yazi boyutundan bir kiigiiltiilerek yazilir.
2.4.3. Kaynakc¢anin Diizenlenmesi

Metin i¢i gosterilen biitiin kaynaklar tezin kaynakca boliimiinde yer alir. Kaynakca
sayfasi, KAYNAKCA kelimesinin biiyiik harflerle, koyu ve ortalanarak iisten tek satir aralik

verilerek yazilmasi ile baglar (Times New Roman, 14 punto).

Kaynaklar, kaynak¢anin 2 tek satir asagisindan bagslanarak yazilir. Kaynaklar bir satir
aralikla yazilir. Kaynaklarin yazimina, 1,5 satir aralik verilerek baglanir. Bir satirdan fazla yer

tutan kaynaklarda ikinci satir yeki karakter (bir tab) icerden baglar.

Kaynakea yazimi asagidaki gibi olur:
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KAYNAKCA

AWASTHI, Vidya N. (1994), “ABC’s Of Activity-Based Costing”, IM July/August 1994.

BALAKRISHNAN, Jaydeep, Chun Hung Cheng (2000), “Theory of Constraints and Linear
Programming: A Re-Examination”, International Journal of Production Research,
Vol.38, No. 6, pp. 1459-1463.

BALDERSTONE, Steven J., Victoria J. Mabin (2004), “A Review of Goldratt’s Theory of

Constraints (TOC)- Lessons From the International Literature”.

BLACKSTONE, John H., Jr, James F. Cox (2002), “Designing Unbalanced Lines —
Understanding Protective Capacity and Protective Inventory”, Production Planning &

Control, Vol. 13, No. 4, pp. 416-423.

Kaynakca diizenlemesi ile ilgili ayrintili 6rnek i¢in bakiniz 6rnek tez sayfa 190 ve

(tiklayiniz..)

2.4.4 Ozel Kaynakca Ornekleri
Kaynakgalarin gosteriminde asagidaki 6rneklerden yararlanmak miimkiindjir:
Tek Yazar

Nihat Kii¢iiksavas, Finansal Muhasebe, 11.Basim, istanbu!; Beta, 2010.
Sami Karacan, Banka Muhasebesi, Kocaeli: Kocaeli Universitesi Yayini, Yayin No:39,
2000.

Dominick Salvatore, International Economics, New York: Macmillan,1990.
Robert Mosse, Les Problemes Moneetaires Internationaux, Paris: Payot, 1967.

iki Yazar

Vasfi Haftac1 ve Selman Aziz Erden, Maliyet Coziimlemeleri, izmit: KOU Yaynlari,
Yayin No:25, 1999.

P.T. Ellsworth and J. Clark Leith, The International Economy, 5th ed., New York:
Macmillan, 1975.

Uc Yazar

Yunus Kishali, Selman A. Erden ve S.Sadi Isiklilar, Finansal Muhasebe, Istanbul: Tugra
Ofset, 2000.
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Ucten Cok Yazar

Yalniz birinci yazarin ad1 tam olarak yazildiktan sonra sonuna "ve digerleri"
ifadesi eklenir.

Mehmet Gonliibol ve digerleri, Olaylarla Tiirk Dis Politikasi:1919-1973, Ankara: SBF
Yayini, 1974.

Bernart Brelson ve digerleri, Family Planning and Population Programs, Chicago:
University of Chicago Press, 1966.

Yazar Adi Olarak Bir Kurum

Devlet Planlama Teskilati, Yeni Strateji ile Ugiincii Bes Yillik Kalkinma Plan1, Ankara:
1973.

Tiirkiye Odalar Birligi, iktisadi Rapor, 1992, Ankara: 1992.

Bagbakanlik Hazine ve Dig Ticaret Miistesarligi, 1980-1990 Doneminde Tiirkiye'de
Ekonomik Politika ve Uygulamalar, Ankara: 1991.

Yazar Ad1 Yok
Avrupa' da Dil Ogrenimi, Avrupa, Aralik, 1978.
Ceviren

Normal olarak 6nce yazar ad1 ile baglanir, cevirmenin adi, kitap basligindan sonra gelir.

Fakat aragtirmaciy1 asil ilgilendiren ¢evirmen ise, o taktirde dnce ¢evirmenin adi yazilmalidir.

J. M. Albertini, Ekonomik Sistemler: Uygulamada Kapitalizm ve Sosyalizm, ¢ev. Cafer
Unay, Bursa: Uludag Universitesi Yayini, 1990.
Mete Tuncay (gev.), Politika, Aristoteles, Istanbul: Remzi Kitabevi, 1975.

Derleyen, Diizenleyen, Hazirlayan, Toplayan

Metin Berk, Fikret Goriin ve Selim Ilkin (der.), Iktisadi Kalkinma: Se¢me Yazilar,
Ankara:ODTU Yayn.

Ekonomik ve Sosyal Etiidler Konferans1 Heyeti (diiz.), Dis Ticaret ve Ekonomik
Gelisme Semineri, Istanbul: 1969.

James Theberge (ed.), Economics of Trade and Development, New York: John Wiley,
1968.

Cahit Oztelli (haz.), Pir Sultan Abdal, Tiirk Klasikleri Dizisi, Istanbul: Milliyet
Yayinlari, 1971.

Cok Ciltli Eserler

Tamamina basvuru yapiliyorsa toplam cilt sayis1 belirtilir, bu bilgiler yayim ilgilerinden

once verilir. Tarih olarak da yayima baglama ve bitis yillar1 yazilir.
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Mehmet Génliibol ve digerleri, Olaylarla Tiirk Dis Politikasi, 2. cilt, Ankara: A.U.
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Yayini, 1987.
Eger belirli bir cilt kaynak olarak gosteriliyorsa yalniz o cildin numarasi ve tarihi yazilir.

Fahir Armaoglu, 20. Yiizyil Siyasi Tarihi, Cilt I: 1919-1980, Ankara: Tiirkiye Is
Bankas Kiiltiir Yayinlari, 1991.

Fahir Armaoglu, 20. Yiizyil Siyasi Tarihi, Cilt II: 1980-1990, Ankara: Tiirkiye Is
Bankas: Kiiltiir Yayinlari, 1991.

Ortak bir baghk altinda ve her cildi ayr isimle yayimlanan ¢ok ciltli eserlerde, ortak
baslikla birlikte basvurulan cildin numarasi, ismi ve tarihi de belirtilmelidir.

Kiiltir Bakanligi, Milli Folklor Arastirma Dairesi, Birinci Folklor Kongresi
Bildirileri,Cilt 1l: Halk Edebiyati, Ankara: 1976.

J.E. Meade, Theory of International Economic Policy, Vol. I. The Balance of Payments,
London: Oxford University Press, 1951.

Seri Yayinlar

Halil Seyidoglu, Tiirkiye'de Sanayilesme ve Dig Ticaret Politikalari, Ekonomik ve
Sosyal Arastirmalar Serisi: No: 2, Ankara: Turhan Kitabevi, 1982.

Henry G. Aubrey, Behind the Veil of International Money, Essays in International
Finance Series, Princeton, N.J.: International Finance Section, Princeton
University, 1969.

Derleme Eser veya Basih Seminer, Kongre Bildirileri Yayimm i¢indeki Makaleye
Basvuru
Once makale sonra iginde yer aldig1 eser tanitilir:

Cevat Gerni, “Tirkiye’de 1980-1990 Déneminde Uygulanan Istikrar Politikalar:
Uzerine Bir Degerlendirme”, 3.1zmir Iktisat Kongresi Tebligleri, Cilt I, Ankara,
1992.

Peryodikler

Halil Seyidoglu, “Avrupa Ekonomik Toplulugu ve Parasal Birlesme”, A.U. Isletme
Fakiiltesi Dergisi, Cilt II, No:3, ss.152-159.

Aylik Biiltenler

Maliye Bakanligi, Aylik Ekonomik Gostergeler, Eyliil-Ekim 1978.
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Yilliklar
Devlet Istatistik Enstitiisii, Tiirkiye Istatistik Y1llig1 1990, Ankara:1992.
Gazeteler

Basmakale, Milliyet, 26 Haziran 1987.
Mustafa Aysan, “Atatiirk ve Ekonomi Politikas1”, Cumhuriyet, 18 Aralik 1978.

Ansiklopediler
Diinyaca iinlii ansiklopediler i¢in yayim bilgilerine gerek yoktur. Alfabetik siralama
dolayistyla bir makalenin tiimiine yapilan basvuruda sayfa numarasi gosterilmez.
Omer Celal Sarg, “Milli Gelir”, Ak Iktisat Ansiklopedisi, Cilt 2, Istanbul:Ak Yayinlar,
1973.
Hugh G.Cleland, “Industrial Revolution”, Encyclopedia Americana, Vol.Il.

Sozliikler

Bagvurulan kelime metin i¢inde agiklandigindan dipnotta yalniz kitap tanitilir.

Ansiklopedik Ekonomi Sozliigii, Istanbul:Diinya Yaynlar1, 1987.
Orhan Hangerlioglu, Ekonomi Sézliigii, 5.b., Istanbul:Remzi Kitabevi, 1981.

Kutsal Kitaplar

Yayim bilgileri verilmez ve kitabin ad1 koyu karakterli olmaz. Fakat belirli bir ¢eviriye
basvuruluyorsa ¢evirmenin ad1 ve yayim bilgileri bir parantez i¢inde verilmelidir.

Kur’an, Yasin Suresi, Ayet 5.

Kur’an (Tiirk¢e anlami, ¢ev.H.Hiisnii Erdem ve Digerleri, Ankara, 1975).
Klasik Eserler
Yazar adindan sonra noktalama isareti kullanilmaz. Ana bdliimler kiigiik romen

rakamlari, alt boliimler ise normal rakamlarla gosterilir. Eger belli bir edition veya g¢eviriye

basvuruda bulunuluyorsa bunun parantez i¢inde tanitilmasi gerekir.

Shakespeare Macbeth iii. 2.
Mevlana Mesnevi ii. 825 (Cev.Veled Izbudak, Diinya Edebiyatindan Terciimeler Dizisi,
Sark-Islam Klasikleri: 1, Istanbul:Milli Egitim Bakanlig1, 1963.)
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Tipki Basimlar
Aynen ¢ogaltilan eserlerdir. Tipk1 basim olduklari belirtilir.

Kasgarli Mahmut Divanii Liigat-it-Tiirk, 1047, Tipkibasim, Ankara:Tiirk Dil Kurumu
Yayini, 1941.

Tiyatro Eserleri

Klasik eserlerde yayim bilgileri verilmez. Modern ¢alismalarda ise perdeler, sahneler,

sayfa veya dizeler numaralarla, ana boliimler Romen rakamlartyla gosterilir.
William Shakespeare Romeo Juliet 11, iii. 30-35.
A.Turan Oflazoglu, Deli Ibrahim (Istanbul:Kent Yayinlari, 1967) I1. iv. 1-7.
Mahkeme Kararlar

Karar1 veren mahkemenin adi, karar tarihi, esas (E) ve karar numaralari (K) belirtilir,

kararin yayimlandigi Resmi Gazete veya kaynak tanitilir.

Anayasa Mahkemesi’nin 13.4.1971 tarih ve E. 1970-63, K.1971-38 say1l1 karar1
Anayasa Mahkemesi Kararlar Dergisi, S.9, s.450).

Meclis Goriismeleri

Meclis goriismeleri Tutanak Dergisi’nde yayimlanir. Konusmay1 yapanin ismi ve

konusulan konu metinde verildigi siirece dipnotta belirtilmez.

TBMM Tutanak Dergisi, Donem 15, Toplant1 2, C.18 (Mayis 1967).

Acilis Konusmalari, Demecler ve Kisisel Goriismeler. Konusmay1 yapan kisinin adi,
gorevi, konugmanin konusu, yapildig: kent ve tarih gibi bilgiler yazilir.

Sanayi ve Teknoloji Bakani Orhan Alp’in Ticaret Bakanligi ve UNIDO tarafindan

diizenlenen, “Sanayi Uriinleri ihracatinin Gelistirilmesi” konulu semineri agis
konusmasi, Ankara:4 Aralik 1978.
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Basilmamis Tezler ve Ders Notlan

Yazarin ad ve soyadindan sonra tirnak isareti i¢inde ¢alismanin bashig1 yazilir, Bashk
koyu yazilmaz, basligin koyu yazilmamasi o ¢alismanin yayimlanmadigini gosterir. Bundan
sonra parantez i¢inde calismanin tiirdi, ilgili Giniversite, enstitii veya fakiiltenin ismi ile yili

belirtilir. Sayfa bilgisi parantez disina konur.

Sami Karacan, "Faaliyet Tabanli Maliyetleme ve Hizmet Sektorii Isletmeleri Uzerine
Bir Uygulama", (Basilmamis Doktora Tezi, Marmara Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii, 2000), s. 50.

Ali Erding, "Dogu Anadolu Bolgesinin Halk Hikayeleri Uzerine Bir Inceleme",
(Mezuniyet Tezi, Atatiirk Universitesi Edebiyat Fakiiltesi, 1972), s. 45.

Giilten Kazgan, "D1s Ticaret Ders Notlar1", (Teksir, Iktisat Fakiiltesi, 1972), s. 18.

Okunan kaynagin icindeki baska kaynaklara dolayh basvuru

Burada arastirmact okudugu kaynakta baska eserlerden aktarilan bilgilerden
yararlanmaktadir. Diger bir deyisle, yararlandig1 kaynag: bulup okumamis, ancak oradaki bazi

bilgilere, ona ulasanlarin kaynagindan dolayli olarak erigmistir.

Ozellikle yeni baslayan arastirmacilarin bu tiir kaynaklardan daha sik yararlandiklari
goriilmektedir. Tekrar belirtmek gerekir ki, bir arastirmada en uygun yol, gerekli kaynaklarin
dogrudan bulunup incelenmesidir. Bilgilerin ikinci kaynaktan aktarilmasina, zorunluluk
bulunmadik¢a bagvurulmamalidir. Ciinkii bu yol, hem bilgilerin eksik degerlendirilmesi, hem

de stibjektif goriislerden etkilenme nedeni olabilir.

Bu tiir kaynaklarin dipnotu seklinde gosterilirken hem ulasilan kaynagin, hem de onun

icinde deginilen, fakat erisilemeyen kaynagin tanitilmasi gerekir.

H. Uren Arsan, Kamu Maliyesi Uzerine Istatistiksel Bir Arastirma, Ankara: SBF Yaym,
1973, s. 126'dan Mehmet E. Palamut, 'Turk Devlet Bor¢lar1", Bursa iktisadi ve
Ticari ilimler Akademisi Dergisi, Cilt VIII, N. 1 - 2 (Mart 1978), s. 174.
(S6zkonusu bilgiyi Palamut, Arsan'in kitabindan aktarmaktadir.)

Kitap Elestirisi
Hiiseyin Ates, Halil Seyidoglu'nun Uluslararas: Iktisat: Teori, Politika ve Uygulama adli

kitabinin elestirisi, Finansal Yonetim ve Yatirnm Planlamasi, Yil 1, Say1 2
(Haziran 1979), ss. 248 - 250.

19



Bir Kitaba Baska Bir Yazarin Onsozii

Mehmet Kaplan, Tiirkgiiliigiin Esaslari'na Onsdz, 1000 Temel Eser Dizisi, Istanbul:
MEB, Devlet Kitaplari, 1970, ss. iii-v.

Bir yaymnevine bagh olmadan yazarin kendi adina bastirdig: eser

Kitap normal sekilde tanitilir, yayinevi belirtilmez.

Nihat Kii¢iiksavas, Kismi Maliyet Sistemleri ve Katki Pay1 Analizi, Adana: 1992.
Seminere Sunulan Bildiri

Demir Aslan, “Talep Tahminlerinin Stok Kontrolii ile ilgisi ve Bir Uygulama",
Yéneylem Arastirmast, 4. Uluslararast Kongresi'ne sunulan bildiri, Istanbul: 21-23
Haziran 1978.

Bilgisayar yazilmlar1 (Programlari)

Bilgisayar kullaniminin yayginlik kazandigi giinlimiizde basvuru kaynaklari arasinda
bilgisayar yazilim, paket programi, dili ve sistemi (donanim) gibi yeni araglarin da
gosterilmesi gerekebilir. Bu tiir kaynaklar i¢in genellikle sdyle bir yol izlenir: Yazilimin ismi
veya bagligi tam olarak belirtilir (yaygin bigimde taninan BASIC, COBOL, FORTRAN ve
benzerleri disinda). Ceviri, uyarlama, diizey ve tarih gibi tanitic1 ayrintilar belirtilir. Gereken
durumlarda kisaltmalar ve diger ayiric1 bilgiler parantez icinde verilir. Ayrica yazilimin
miilkiyet hakkini elinde bulunduran kisi veya kurumun adi ile yeri gosterilir. Eger bilgisayar
donaniminin tanitimi1 agisindan yarari olacaksa, yazarin ismi de belirtilebilir.

Fortran H-extended version 2,3, White Plains, N.Y.: IBM.
Operating System/Virtual Storage, Rel. 1.7 (OS/VS 1.7), White Plains, N.Y.: IBM

Statistical Package for the Social Sciences, Level M, Ver.8 (SPSS Lev. M 8.1),
Chicago: SPSS.

Video Kayitlari
Gereken durumlarda Once yapimci, yoOnetici veya benzerlerinin ismi verilir.
Gerekmiyorsa dogrudan dogruya yapimin adi veya baslig belirtilerek alt1 ¢izilir. Daha sonra
da kaynak verme amacina uygun diisecek diger bilgilerle (filmin oyuncular1 gibi) kaynagi
bulmaya yarayacak olanlara yer verilir.
Louis J. Mihaly, Landscapes of Central Africa, Santa Barbara, California: Gorsel
Egitim, 1975, slayt.

China: An End to Isolation? 16 mm, 25 dak., 1970, dagitim AC Films, New York.
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Internet Sayfalarindan Yararlanma

Gliniimlizde arastirmacilarin  internet sayfalarindan sikga yararlandiklart  goze

carpmaktadir. Elektronik kaynaklar referans gosterilirken asagidaki bilgilerin bulunmasina
dikkat edilmelidir:

Belgenin Yazari

Yaymn Tarihi

Belgenin Bagligi

Siireli Yayinin yada Web Sitesinin Ismi
Erisim Tarihi

Belge ya da URL Adresi

Elektronik verilerin kaynak gosterilmesi konusunda heniiz kurallar tam yerlesmemis

olmakla birlikte baz1 hususlara dikkat edilmesinde yarar vardir:

1-

Elektronik kaynaklarda Internet adresi genellikle tek satir olarak yazilmalidir. Tek
satira sigmayan adres oldugunda Internet adresindeki noktalama isaretlerinin
(6rnegin @ . / gibi) satir sonuna gelmesine dikkat edilmelidir.

URL adreslerinin belirtilmesi tercih edilir.
Basili kaynag tanitir gibi tiim bilgiler verilmelidir.
Yazarin Adi Soyadi, “Belgenin Baslig1”, Tiim Yapitin Baglig1 veya Mesaj Hattinin
Baslig1, Belge Tarihi ve Yaymn Bilgileri, Internet Adresi (Dosyaya Erigim Tarihi),
(Sayfa veya Paragraf).

John Hill, “International Marketing”, Marketing Review, 1996,Vol.2.No.3

http://www.marketing.org/hpertext/DataSource/ Hill.html (25 Ocak 2006).

2.45. Alintilar

Tez icinde, bir bagka kaynaktan alinmig bir boliim, aynen aktarilmak isteniyorsa; bu tiir

bir alinti, ana metnin son satirindan itibaren iki aralik bosluk birakildiktan sonra, satir

basindan baslayarak, ayr1 bir paragraf halinde, ayira¢ (“.....”") igerisinde ve kullanilan araligin

yarist kullanilarak yazilmalidir. Alintidan sonra ana metne gecerken yine iki aralik bosluk

birakilmalidir.
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2.5. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde, standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak ¢ok gerekli oldugu durumlarda
gidilmelidir. Cok kullanilan, birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfleri
kullanarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gectigi yerde parantez

icerisinde, yalnizca bir kez agiklanmalidir.

2.6. Tablo, Sekil ve Grafiklerin Gosterilmesi

Hazirlanacak sekil ve tablo ile anlatimda giicliikk ¢ekilen, géze sunum ile daha etkin
bigimde anlatilmasinda yarar goriilen konulara iligkin olmali; bunun disinda gereksiz

sekillerden kaginilmalidir.

Sekiller ve tablolar tizerinde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilarda,
bilgisayar yazicisi, daktilo, rapido ya da cikartma tiirli bir ara¢ kullanilmalidir. Bu tiir ¢izgi,
isaret, sembol rakam ve yazilar, ¢iplak gozle kolayca segilebilir ve okunabilir biiytikliikte

olmalidir.

2.6.1. Fotograflarin Basilmasi

Tez sayfas1 lizerine yapistirilacak fotograflar, tez sayfalari arasinda olusabilecek
kabariklig1 6nlemek amaci ile, ince fotograf kagidi lizerine basilmalidir. Fotograf yapistirilan

sayfalarin biiziiliip deforme olmalarini 6nlemek igin, iki yiizli yapiskanli bantlar kullanilabilir.

2.6.2. Sekil, Tablo ve Fotograflarin Yerlestirilmesi

Sekil, tablo ve fotograflar; tez metni igerisinde, ilk deginildikleri sayfada, ya da hemen

sonraki sayfada yer almalidir.

Birbirleri ile ilgili ii¢ veya daha fazla sekil, tablo ayni sayfa iizerinde sunulabilir.
Sekiller, fotograflar ve bunlarla ilgili aciklamalar sayfa kenarinda birakilmasi gereken

bosluklara tasmayacak sekilde, sayfa igerisinde diizenli bir bi¢imde yerlestirilmelidir.

Bir sayfadan daha biiyiik olan sekil ve fotograflar, tez metni i¢inde bulunmak zorunda
ise bir sayfa boyutlarinda (uygun bir yerden) boliinmelidir. Cizelgenin devamini1 gosterir bir

sonraki sayfada ayni ¢izelge numarasini takiben “Devam” ibaresi yazilmalidir.
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2.6.3. Sekil, Tablo, Esitlik ve Fotograflarin Numaralandirilmasi

Sekil, Tabo, esitlik ve fotograflarin numaralandirilmasinda sadece rakamlar
kullanilmahidir. Sekil, cizelge, esitlik ve fotograflar, her bolim i¢inde kendi aralarinda,

birbirlerinden bagimsiz olarak ayr1 ayri numaralandirilmalidir.
Ornek :
Birinci Boliim’iin sekil ve tablolar,

Tablo 1.1.,
Tablo1.2.,........
Sekil 1.1.,

Sekil 1.2,

Ikinci Béliimiin cizelge ve sekilleri;

Tablo 2.1.,
Tablo 2.2, ......
Sekil 2.1.,
Sekil 2.2.,.....

2.6.4. Sekil ve Tablolarin A¢iklamalari

Sekil ve tablo ile (agiklamalar dahil) alt ve {ist metin arasinda bir tam aralik bosluk

birakilmalidir.

Sekil agiklamalari ise, seklin altina olabildigince kisa ve 6z yazilmalidir. Tablo ve sekil
alt1 agiklamalarinin yaziminda da “blok™ sistemi korunmali; agiklamalarin bir satirdan daha
uzun olmast halinde, ikinci ve diger satirlar, aciklamalarin birinci satirbasi hizasindan

baslamalidir. Tablo ve sekil alt1 agiklamalarinin sonuna nokta veya virgiil konulmalidir.
2.6.5. Tablo, Sekil ve Grafiklerin Gosterilmesi

“Tablo”, calisma boliimiinde ve eklerinde kullanilan sayisal verilerin siralanmasidir.

Ayn1 ya da benzer verilerin birden fazla tabloda sunulmamasma ve bir iki climlede
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Ozetlenebilecek verilerin tablolastirilmamasina 6zen gosterilmelidir.

“Sekil,,’

calisma

biitiiniinde ve eklerinde kullanilan akim semasi, grafik, harita, fotograf, ¢izim vb. gorsel

malzemelerin tiimiinii igerir. Tablolar Sekil 2.3’de oldugu gibi, sekiller ise Sekil 2.4’de

oldugu gibi gosterilir.

Tablo.3.8. Y Isletmesinde Geleneksel Yantem, KT ve DP Karsilastirmasi

KT DF Geleneksel Yontem
P (br) 100 100 60

Q (br) 30 30 50

T (br) 25 25 0

Net Kar/Zarar | 425 425 - 300

(YTL})

Kaynak: Lee ve Plenert, 1996:553|

Sekil 2.3. Tablolarin gosterilmesi
Ayrica bakiniz 6rnek tez sayfa 20 ve (tiklayiniz..)

\ karsilastinlmas e

— T——,| FDM Sistemi
Olusturma

7 Tiincil maliyer™, _—
I\x tagiyiciss/

— T
I/"é_ Faaliyet maliyett

Sekil 2.5. FDM Sistemi Olusturma Asamalan
Kaynak: Gunasekaran, 1999:121

~_ - “‘\
/ g, anmahpeﬂerﬁn\ 10 Uy Eulama\ 1 1. PDM sisteminin

[ geleneksel malivetlerle \\_ S ~ amaq;lan _ _‘,/

T — ,/ 2. FDM takim
(\S;_I\-Ialiyet nﬁnf}f)\ v N ../

‘-\.\\

"5 Birincil maliyet ™, 7 Faaliyetlerii™,
S havumn S S fastycilarinin belirlenmesi ./ belirlenmesi ./

Sekil 2.4. Sekillerin Gosterilmesi

Ayrica bakiniz 6rnek tez sayfa 20 ve (tiklayiniz..)
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3. BOLUM
TEZIiN DUZENLENMESI

3.1. Genel Olarak

Tez kapak, on sayfalar, metin kismi, kaynaklar, ekler ve 6zge¢mis’ten olusur. Tezin

hazirlanmasinda bu siraya uyulmas: gerekir. On sayfalar Romen rakamlari ile

numaralandirilir. Metin kismindan itibaren Arap harfleri kullanilir.

Tezin digyapt agisindan boliimleri, bu boliimlerin sirasi, sayfa yapist ve sayfa bilgisi

asagida Tablo.3.1.’de gosterilmistir. Bu tabloda belirtilen siralamaya uymalidir.
Tezin kapagi, beyaz bristol karton kullanilarak hazirlanmalidir.

Tablo.3.1. Tezin Disyap1 Boliimleri

Disyap1 boliimleri Yiiksek Lisans | Doktora Sayfa Bilgileri
Digkapak Var Var Yok

Ickapak Var Var Yok

Tutanak Sayfasi Var Var Yok
Icindekiler Var Var Romen rakami
Ozet (Tiirkce) Var Var Romen rakami
Ozet (Yabanc1 Dilde) | Var Var Romen rakami
Kisaltmalar Var Var Romen rakami
Sekil ve Grafikler Gerektiginde Gerektiginde Romen rakami
Tablolar Gerektiginde Gerektiginde Romen rakami
Icyapt Var Var Arap rakami
Ekler Gerektiginde Gerektiginde Arap rakami
Yararlanilan Yaymlar | Var Var Arap rakami
Ozgegmis Var Var Arap rakami
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3.2. On Sayfalar

On sayfalar dis ve i¢c kapak, yemin metni, onay, tez smav tutanagi, dzet sayfalar ve

i¢indekiler kismindan olusur.
3.2.1. Bashk ve Kapak Diizeni

Baslik ve kapak diizeni dis ve i¢ kapaktan olusur. Bu sayfalarda Universite ve Enstitii

bilgileri ve tez ile ilgili diger bilgiler yer alir.
3.2.1.1. Dis Kapak

Yiiksek Lisans ve Doktora tezi yazan 0grenciler Enstitli biinyesinde yiiriitiilen bilimsel

calismalarin disyap1 boyut ve bi¢ciminde birlik saglanmasi i¢in buna uymak zorundadirlar.

Digkapak, ickapak ve sirt yazisinda kullanilan karakter biiyiikligi 14 punto, tutanak
sayfasinda ise 12 punto biiytikliigiinde harflerle yazilmalidir.

Tez dis kapak sayfasi sekil.3.1. oldugu gibi olmalidir:
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T.C.
ISTANBUL AREL UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
[Anabilim/Anasanat Dal] [Programi]

[1a¥ NNYOdwe/NIZI L

[TEZIN/PROJENIN/RAPORUN ADI]

[SNYSTT MISHNA]

[YUKSEK LISANS/DOKTORA/DONEM PROJESI]
[Ogrencinin Adi SOYADI]
[Ogrencinin Enstitideki Ogrenci Numarasi]

[Damsman: Tez/Praje Damgmaninin Unvam, Adi, SOYADI ]

[O¥AQS 10% NINIONIHD Q]

istanbul, [Y1li]
[YILN

Sekil 3.1. Dis Kapak Diizeni
3.2.1.2. i¢ Kapak

Tez i¢ kapak sayfasi1 sekil. 3.2. oldugu gibi olmalidir:
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T.C.
ISTANBUL AREL UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER EMSTITUSU

[Anabilim/Anasanat Dali] [Prograrmi]

[TEZIN/PROJENIN/RAPORUN ADI]

[YUKSEK LISANS/DOKTORA/DONEM PROJESI]

[Ogrencinin Adi SOYADI]
[Ogrencinin Enstitiideki Ogrenci Numarasi]

[Danisman: Tez/Proje Damsmaninin Unvani, Adi, SOYADI |

Istanbul, [Y1li]

Sekil 3.2. Dis Kapak Diizeni

3.2.2. Tez Smav Tutanagi Sayfasi

Donem Projesi ve Tez savunma sinavlari basarili olduktan sonra ¢aligmalarin enstitiiye

sunulan niishalarinda yer alir.

Tutanak sayfasi asagidaki gibi olmalidir:
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KABUL VE ONAY

[Ogrencinin Ad1 Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin/Raporun Adi]” bashkli bu
calisma, [Savunma Sinavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma simavi sonucunda basarili

bulunarak jiirimiz tarafindan [Tezin/Raporun Tiirii] olarak kabul edilmistir.

Baskan : [Unvani, Adi ve SOYADI]

(Danigsman)

Uye :[Unvani, Adive SOYADI] e,

Uye :[Unvan, Adive SOYADI] e,

Uye :[Unvan, Adive SOYADI] i,

Uye :[Unvan, Adive SOYADI] i,

Yukaridaki imzalarin ad1 gecen 6gretim iiyelerine ait oldugunu onaylarim.

[imza]
[Unvani, Ad1 ve SOYADI]

Enstiti Midira

Not: Bu tezde kullanilan 6zgiin ve bagka kaynaktan yapilan bildirislerin, ¢izelge ve
sekillerin kaynak gosterilmeden kullanimi, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunundaki

hikiimlere tabidir.
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3.2.3. Yemin Metni Sayfasi

Yemin metni tek sayfa olur ve metinde asagidaki ifadeler yer alir:

YEMIN METNIi

Yiiksek lisans tezi/doktora tezi/dénem projesi olarak sundugum “.....” bashkli bu
calismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini, yararlandigim
eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve ¢alismanin i¢inde kullanildiklari her yerde

bunlara atif yapildigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

[Tarih ve Imza]

Ogrencinin Adi SOYADI
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3.2.4. Onay Sayfasi

Onay metni tek sayfa olur ve metinde asagidaki ifadeler yer alir:
ONAY

Tezimin/raporumun kagit ve elektronik kopyalarinin Istanbul Arel Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisii arsivlerinde asagida belirttigim kosullarda saklanmasina izin verdigimi

onaylarim:

] Tezimin/Raporumun tamami her yerden erisime agilabilir.

] Tezim/Raporum sadece istanbul Arel yerleskelerinden erisime acilabilir.

) Tezimin/Raporumun ...... yil siireyle erisime agilmasini istemiyorum. Bu siirenin sonunda
uzatma i¢in bagvuruda bulunmadigim takdirde, tezimin/raporumun tamamai her yerden

erisime agilabilir.

[Tarih ve imza]

Ogrencinin Adi SOYADI

3.2.5. Ozet Sayfalar

Ozet sayfalar biri Tiirkce digeri yabanci dilde yazilmis olmak iizere iki ayr1 sayfadan
olusur. Bu sayfada tiim calismanin ana hatlar itibariyle kisaca bir 6zeti yapilir. Bu sayfa
ortalama olarak 2 sayfa civarindadir. Yapilan Tiirkge O6zetin aynisi, Tiirk¢e 6zet sayfasindan

hemen sonra abstract seklinde yer alir.

Ozet sayfalar1 tezin yapisi iginde, yemin metni sayfasindan hemen sonra, énce Tiirkge
Ozet, sonra da abstract sayfasi gelecek sekilde konulur. Tiirkce 6zet sayfasinin sonunda

“Anahtar Kelimeler”, Ingilizce abstrackt’in sonunda da “Key Words” yer alir.
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3.2.5.1. Tiirkce Ozet

OZET
OPTIMAL URUN KARMASI BELIRLEMEDE FAALIYETE DAYALI MALIYET
SISTEMI VE KISITLAR TEORISI UYGULAMASI
Elif N. UNAL
Doktora Tezi, isletme Anabilim Dal
Damsman: Prof. Dr. Nihat KUCUKSAVAS
Mayzs, 2006 - 221 sayfa

Optimal iiriin karmasi belirleme, firma karliligin arttirllmasinda oldukga biiylik 6nem
tasimaktadir ancak geleneksel yoOntemler optimal {riin karmasi belirlemede yetersiz
kalmaktadir. Bu amacla yeni gelistirilen teknikler daha karli sonuclar saglayabilmektedir.
Kisitlar teorisi geleneksel yontemlerden degisken maliyet sistemine benzemekte ancak tek
degisken gider olarak hammadde maliyetini dikkate almaktadir. Bu sekilde belirlenen siireg
katkist (throughput) degeriyle alinan {iriin karmasi1 kararlar1 daha karli sonuclar
saglayabilmektedir. Ayrica geleneksel yontemlere gére daha dogru {iriin maliyeti belirlemeyi
saglayan faaliyete dayali maliyet sistemine gore kaynak kullanimlarinin dikkate alinmasiyla
karlt sonuglar saglayan iiriin karmalar1 belirlenebilmektedir. Ancak optimal iiriin karmasi
belirlemede kisitlar teorisi ve faaliyete dayali maliyet sisteminin birlikte kullanilmasiyla daha
yiiksek karlar elde edilebilmektedir. Bu caligmada firmalarin karliliklarini arttirabilmek igin
irtin karmas1 kararlarinin 6nemini vurgulayarak, dogru iirlin karmas: kararlar1 alabilmede
geleneksel yontemler yerine, kisitlar teorisi ve faaliyete dayali maliyet sistemi
entegrasyonunun onemini ortaya koymak amaglanmistir. Bu ¢ercevede bir imalat isletmesinde
tanimlayict ve kesifsel olay caligmalar1 olmak iizere iki tiir olay caligmasi yapilmistir.
Tanimlayic1 olay ¢aligmasi ile firmanin mevcut iiretim ve maliyet sistemi ortaya konulmus,
kesifsel olay calismasi ile de kisitlar teorisi ve faaliyete dayali maliyet sisteminin birlikte
kullanilmasiyla belirlenecek iirlin karmasinin firma karliligim1 ne 6lgiide etkiledigi ortaya

konulmustur.

Anahtar _Kelimeler: Faaliyete Dayali Maliyet Sistemi, Kisitlar Teorisi, Optimal Uriin

Karmasi.
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3.2.5.2. ingilizce Ozet

ABSTRACT
USING ACTIVITY BASED COSTING AND THEORY OF CONSTRAINTS IN
OPTIMAL PRODUCT MIX SELECTION
Elif N. UNAL
Doctorate Thesis, Business Department
Supervisor: Prof. Dr. Nihat KUCUKSAVAS
May, 2006 - 221 pages

Determining optimal product mix is very important to increase the profitability of firms,
although the traditional methods are inadequate in these decisions. New techniques which
have been developed for this purpose can create more profitable solutions. Although theory of
constraints seems similar to the traditional variable costing, it differs in recognizing only the
material cost as variable. Optimal product mix decision, which is determined by concentrating
on theory of constraint’s throughput approach can provide more profitable solutions than
traditional methods. On the other hand, with activity based costing which provides more
accurate product costs than those of traditional methods, profitable product mix can be
determined by concentrating on resource usage. Moreover, using activity based costing and
theory of constraints together in the optimal product mix decisions, firms can acquire higher
profits. The aim of this study is to emphasize the importance of the optimal product mix
decisions to increase firms’ profit and expose the importance of integrating activity based
costing and theory of constraints in making rational and profitable product mix decisions. In
this framework, descriptive and exploratory case studies were applied in a manufacturing
firm. First, existing production and cost systems of the selected firm were defined by a
descriptive case study; and then using an exploratory case study, it was showed that how
profitability of the firm was affected by the product mix which is determined through the
integration of the both theory of constraints and activity based costing.

Key Words: Activity Based Costing, Theory of Constraints, Optimal Product Mix.
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3.2.5.3. Onsoz

Onsoz Ingilizce 6zet sayfasindan sonra tek sayfa olarak yer alir. Ozet sayfa drnegi

asagidaki gibidir.

ONSOZ

Firmalarin temel amaci kar elde etmek olup, iiriin karmasi1 kararlar1 karliliklarini
arttirmada olduk¢a Onemli olmaktadir. Zira kapasite kisiti s6z konusu iken mevcut
kapasiteleri ile taleplerin tamamini karsilamak miimkiin olamayacagindan, firmalarin aldiklar
tiriin karmasi kararlari, karliliklarinin belirleyicisi olmaktadir. Bu gergevede firmalar, karlarini
maksimum kilacak iiriin karmasi belirlemelidirler. Ancak geleneksel yontemler bu konuda
yetersiz kalmaktadir ve bu yiizden yeni yontemlere ihtiya¢c dogmaktadir. Kisitlar teorisi ve
faaliyete dayali maliyet sistemi ile belirlenecek {iriin karmalar1 geleneksel yontemlere gore her
ne kadar daha karli sonug saglasa da, her iki yontemin birlikte kullanilmasiyla belirlenen iiriin
karmasi ile daha karli sonuclar elde edilmektedir.

Bu calisma ile, firmalarin karliliklarini arttirabilmesi i¢in dogru tirlin karmasi kararlari
almanin Onemine yonelik bir arastirma yapmak amaglanmig bu cergevede optimal iirlin
karmasi belirlemede geleneksel yontemlere gore daha karli sonuglar yaratan kisitlar teorisi ile
faaliyete dayali maliyet sisteminin entegrasyonu sonucu bulunacak iiriin karmasmin firma
karliligina etkisi ortaya konulmaya caligilmistir.

Bu c¢alismada, yogun akademik calismalari arasinda zamanini ayirarak bana yol
gosteren ve yardimci olan tez damismanmim Prof. Dr. Nihat KUCUKSAVAS’a ilgi ve
desteginden otiirli tesekkiirlerimi sunarim. Ayrica, yardimlarint ve desteklerini esirgemeyen
Prof. Dr. A. Kadir TUAN’a ve Prof. Dr. Veyis Naci TANIS’a tesekkiirii bir borg bilirim.
Ayrica ¢alismam boyunca bana destek olan aileme ve tiim meslektaslarima yardimlarindan
otlirti sonsuz tesekkiir ederim.

Bu tez Cukurova Universitesi Bilimsel Arastirmalar Proje Birimi tarafindan

desteklenmis olup, tez numaras1 IIBF2004D8’dir.

ADANA, 2006 Aras. Gor. Elif N. UNAL
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3.2.6. Icindekiler

Icindekiler genel, kisaltmalar, tablolar listesi, sekiller listesi ve ekler listesinden olusur.
3.2.6.1. Genel

Icindekiler, tezin yapisi icinde énsdzden hemen sonra yer alir.

Icindekiler, tezin dis yapisinda ve icyapisinda yer alan basliklar1 boliim, kesim, ayirim

ve ayrinti olarak igeren bir ¢izelgedir.

Icindekilerde, basliklara oldugu gibi noktas:1 virgiiliine kadar aynen yer verilir. Bu

basliklarda kisaltma ya da genigletme yapilmaz.

Tezin tiim yapisint igeren, catisini, 0z ve kapsaminmi olusturan igindekilerin

diizenlenmesine, boliimlenmesine ve siralanmasina 6zen gosterilmelidir.

Icindekiler kism1 metin boliimleri ile birlikte kisaltmalar listesini, tablolar listesini, ekler

listesini, kaynakga, ekler ve 6zge¢misi i¢ine alacak sekilde diizenlenir

Icindekiler tezi hazirlayanin istegine gore harfle, rakamla ya da harf ve rakam karigimi
ile kodlanabilir. Harfler, biiyiik harf ve kiiciik harf olarak; rakamlar Romen rakami ve Arap

rakami olarak kullanilabilir.
Ayrintili 6rnek icin 6rnek tez sayfa IV — XIV (aklayiniz..)

Istanbul Arel Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiinde asagidaki sekil dnerilmektedir:

ICINDEKILER
Sayfa

OZET I
ABSTRACT 1
ONSOZ 1
KISALTMALAR LISTESI IX
TABLOLAR LISTESI X
SEKILLER LISTESI XIl
EKLER LISTESI X1

1. BOLUM
GIRIS

1.1.Problemin Tespiti
1.2. Calismanin Amaci
1.3. Arastirma Metodolojisi
1.4. Unitelerin Plan

~No b~ Ww
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] 2. B_(")LI"JM ]
FAALIYETE DAYALI MALIYET VE FAALIYETE DAYALI

MALIYET YONETIMI

2.1. Giris

2.2. Faaliyete Dayali Maliyet (FDM)

2.2.1. Geleneksel Maliyet Sistemlerinin Yetersizligi

2.2.2. FDM Kavram

2.2.3. FDM Maliyetler Hiyerarsisi

2.2.3.1. Birim Seviyesi (Unit

2.2.3.2. Parti Seviyesi (Batch level)

2.2.3.3. Uriin Destekleme Seviyesi (Product- sustaining level) --------------

2.2.3.4. Isletme Seviyesi (Facility level)

2.2.4. Maliyet Tastyicilarinin Belirlenmesi

2.2.5. FDM Sistemi Olusturma Asamalart

2.2.6. FDM ile Uriin Maliyeti Belirleme ve Geleneksel Yontemlerden Farki -----

2.2.6.1. FDM ile Uriin Maliyeti Belirleme

2.2.6.2. FDM ve Geleneksel Uriin Maliyeti Belirleme Yntemleri

Arasindaki Farklar

2.3. Faaliyete Dayali Maliyet Yonetimi (FDMY)

2.3.1. FDMY Kavrami

2.3.2. FDMY Amaci, Onemi ve Faydalar

2.3.2.1. FDMY Faaliyet Analizindeki Onemi

2.3.2.2. FDMY Biit¢eleme ve Sapma Analizindeki Onemi ---------=---------

2.3.2.3. FDMY Miisteri Karlilik Analizindeki Onemi

2.4. FDM Sistemi ile Diger Muhasebe ve Y&netim Tekniklerinin Iligkisi ----------------
2.4.1. FDM Sistemi ve Toplam Kalite Y6netimi-Tam Zamaninda

Uretim Sistemi

2.4.2. FDM Sistemi ve Dengeli Sonug Karti (Balanced Scorecard).... -------------

2.4.3. FDM Sistemi ve Kisitlar Teorisi

2.5. Sonug ve Ozet

7.BOLUM

SONUC
L TR S |1
7.2. Cahsmanin Literatiire KatkiSl. .. 188
L I [ 1 T L 189
7.4. Gelecege Yonelik Calisma Alanlari...... e s 189

OZGECMIS..cceeeerecreeereinraeeriresesrsnsesssnsesssssaserrsnsassrrnsssssssnessssnsaesens 221
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3.2.6.2. Kisaltmalar Listesi

Ornek:

FDM
FDMY
KT

DP
GUM
CAM-1
CMA
MRP
MREP I
APICS
OPT
br
cev.
dk
¥TL

KISALTMALAR LISTESI

- Faalivete Dayah Maliyet

- Faaliyete Dayal Maliyet Yanetimi

> Kisitlar Teorisi

: Dogrusal Prograjniama

- Genel Uretim Maliyeti

- Uluslararasi lleri Uretim Konsorsiyumu
> Serifikal Ydnetim Muhasebecileri

- Malzeme ihti}.rag Planlamasi

- Uretim Kaynak Planlamasi

- Amerikan Uretim ve Stok Kontrol Toplulugu
- Optimize Oretim Teknolojisi

- Birim

: Cevrim

: Dakika

2 Y'eni Tark Lirasi
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3.2.6.3. Tablolar Listesi

Ornek:

Tablo 2.1.
Tablo 2.2.
Tablo 2.3.
Tablo 2.4.
Tablo 2.5.
Tablo 2.6.

Tablo 3.1.
Tablo 3.2.

Tablo 3.3.

Tablo 3.4.
Tablo 3.5.
Tablo 3.6.
Tablo 3.7.

Tablo 3.8.
Tablo 3.9.
Tablo 3.10.

Tablo 3.11.
Tablo 3.12.

Tablo 4.1.
Tablo 4.2,
Tablo 4.3.

TABLOLAR LISTESI

X isletmesi Uretim ve Maliyet Bilgileri________________ .
X igletmesinde FDM'ye Gére Uriin Maliyeti Tespiti..................
X Igletmesinde Toplam Direkt igcilik Saatinin Tespiti............
X isletmesinde Direkt iscilik Saatine Gore GUM Tespiti. ..
X Isletmesinde Geleneksel Yénteme Gare Uriin Maliyeti Tespiti
X Igletmesinde Geleneksel Ydntem ve FDM'ye Gore Urin
Maliyetl Kargilagtimia. .o
¥ igletmesi Kaynak IgyUklerinin Belirenmesi....._.............
Y Isletmesinde Kisith Kaynak Dakikasi Bagina Sirec Katkisi
L=t | e T e = SRR
¥ igletmesinde Kisith Kaynak Dakikas) Bagina Soreg Katkisi
HES A AN M A L e
Y iﬁletmesinde Haftalik Net Kar Tespiti........ooooeeee e
¥ igletmesinde Geleneksel Yontem, KT ve DP Kargilagtirmasi
Y Isletmesinde Kaynak Isyiklerinin Tespiti .
Y igletmesinde Kisith Kaynak Dakikas) Bagina Sirec Katkisi
HES D AN N S e

Y Isletmesinde Geleneksel Yantem, KT ve DP Kargilagtimasi

Ig.letmesmde Kaynak Igyuklenmn Belirenmesi..

Y igletmesinde Kisith Kaynak Dakikas: Bagina Sureg Kathkisi
HES A AN M A L e
Z Isletmesinde Kaynak Isylklerinin Belilenmesi...

Z Isletmesinde Kisith Kaynak Dakikas) Basina Sirec Katkisi
ot | e e = RSSO
A igletmesi Uretim ve Maliyet Verleri. ... ..
A Isletmesi icin Problem Ozelliklerinin Belidenmesi..__._.__.__.
A Isletmesi Problem Verilerinin Girilmesi.____.______________
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3.2.6.4. Sekiller Listesi

Ornek:

Sekil 2.1.
Sekil 2.2.
Sekil 2.3.
Sekil 2.4,
Sekil 2.5.
Sekil 2.6.
Sekil 3.1.

Sekil 3.2.

sekil 3.3.
Sekil 3.4.
Sekil 3.5.
Sekil 3.6.
Sekil 4.1,
Sekil 6.1.

SEKILLER LISTESi

FDM Maliyetler Hiyerarsisi.........cocoo e
Geleneksel Yontem ve FDOM Uriin Maliyetleme.........._....
Kaynak, Faaliyet ve Maliyet Nesnesi II|§|~;|5|
FDM Sisteminin 3 Temel UMSUN.......cooo e
FDM Sistemi Olusturma Asamalam ...
FDOM W FDMY e e
Finansal Olgltler ve Faaliyet OlgGtleri Arasindaki Dodrudan

Sirekli lyilesme Streci. .
¥ Isletmesi Urlin Akis Semasi ...
¥ Igletmesi Yeni Urlin AKIS $emasi...............
Z Igletmesi Ordn Akig Semasi_.__._.__.........._.
FDM ve KT ile Optimal Uriin Karmasi Belirleme Asamalan

& Firmasmnda Uriinlerin Uretim Sireci

3.2.6.5. Ekler Listesi

Ornek:

Ek-1.

Ek-2.
Ek-3.
Ek-4.
Ek-5.
Ek-6.
Ek-7.
Ek-8.
Ek-9.
Ek-10.

EKLER LiSTESI

Ikinci Diinya Savasi Sonrasi Meydana Gelen
SAVASIANN LISIESI | . eooe oo eee e see v ene s e s s s e sns s e seesns o

Onaylanmis PErol REZEIVIEN ... oo eee e e eror e s
Onaylanmis KOmUr REZEIVIETL,.............ooo oo smsese sreeon
Onaylanmis Dogal Gaz RezZervier ...
1965-2007 Arasi Petrol Tuketim Miktanari ...
1965-2007 Aras) KOMUN TUKEUMI, ... coveseesses s s s
1965-2007 Arasi Dogal Gaz TUKEUMI,...............eeeeeeseserensssenen
NUKIEET ENEMi TUKEUMI . . .o ee e s e ers e e e ensreon
Toplam Yakit TUKEUMI ..o ooeeeeeeecrsee e e e e er e e s
Koreldsyon Analizi TablOSU,................oow e eeerssemes e erersssenen
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56
57
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96
139

Sayfa

161
190
191
192
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3.3. Icyap1 Boliimleri

Yiiksek lisans ya da doktora tezinin igyapi boliimleri giris, ana konu metni ve sonug

olarak siralanabilir.
3.3.1. Boliim Numaralari ve Bashk Yazma Bi¢imi

Bolimler 1. BOLUM, 2. BOLUM seklinde numaralandirilir ve 10 punto kullanilir. Hemen
alt kisma 12 punkto olarak boliim bagligi yer alir. B6liim numarasi ve boliim basligi da BOLD

olarak yazilir ve sayfaya gore ortalanir. Sekli asagidaki gibidir.

2. BOLUM
FAALIYETE DAYALI MALIYET VE FAALIYETE DAYALI

MALIYET YONETIMI
Ayrica bakimiz 6rnek tez sayfa 1 ve (rklayiniz..)
3.3.2. Giris

Igyapinin ilk béliimiinii giris olusturur. Giris, tezin konusunu, amacini, ydntemini,
yapisint ve Oteki Ozelliklerini 6zet olarak belirten bir boliimdiir. Bu nedenle ozenle

yazilmalidir.
Giris boliimiiniin baglica kesimleri sdyle siralanabilir.
» Konuyu tanimlama ve amacini belirleme,
* Konuyu siirlama,
* Konuyla ilgili yontem ve yapi,
* Konuyla ilgili ¢alismalar,

* Konuyla ilgili kavramlar.
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3.3.3. Tez/Proje Metni (Ana Kisim)

Tezin ana konu baslig1 altinda konular béltimlere ayrilir. Bu béliimler anlamli olarak ard
arda siralanir. Bu boliimlerin sayis1 6’y1 asmazsa iy1 olur. Boylece giris ve sonug boliimleri ile

birlikte igyap1 8’le sinirlanmis olur.

Gerekliligine gore bu asamada her boliim kesimlere, her kesim ayrimlara, her ayrim

ayrintilara, her ayrint1 da daha alt ayrintilara ayrilabilir.

Her boliimiin, kesimin ayrimin ve ayrintinin 6ziinii kapsayacak nitelikte kisa bir basligi
olur. Bu bagliklarin tiimii diizenleme ve bdliimleme isaretleri ile baglantilanir. Bunlar tanitim

sayilar1 ya da harfleri ile belirlenir. Hi¢bir basligin sonuna noktalama isareti konmaz.

Baslik iki ya da daha c¢ok satir ise ikinci ve sonraki satirlar, bastaki satirin ilk harfinin

altindan baslar yani kodlama sayis1 ya da harfinin alt1 bos kalir.

Boliim bagliklar biiyiik harf ile alt boliimlerin her sdzctiglin ilk harfi biiyiik, digerleri

kiigiik harfle yazilmalidir. Boliimler daima yeni bir sayfa ile baglamalidir.
4.3.4. Sonuc ve Oneriler (Tartisma Kism)

Sonug tezin igyapisinin son boliimiidiir. Sonu¢ basligt bir boliim bashigr gibi biiyiik
harfle aralikli yayilir. Sonug bir bakima tezin 6zetidir. Bu nedenle sonug boliimii kisa ve 6zl

olur. Kisa ve acik ctimlelerle yazilir.

Sonu¢ bolimii 6zetleme, yorumlama, degerleme, kisisel kanmi belirtme, Onerilerde

bulunma gibi kesimlerden olusur.

Ayrmtili 6rnek i¢in 6rnek tez sayfa 186 ve (fiklayiniz..)
3.4. Kaynaklar ve Ekler

Kaynaklar ve ekler kisminda yararlanilan kaynaklar, ekler (varsa) ve 6zge¢mis yer alir.
3.4.1. Kaynakg¢a

Tez i¢inde verilen her yayin, tezin kaynak¢a boliimiinde mutlaka yer almalidir.
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Yararlanilan bir fikrin kaynagi degisik bi¢imlerde goOsterilmektedir. Enstitiimiizde

benimsenen yontem, metin i¢i kaynak gosterilmesidir.

Yararlanilan yayinlar tezin bigimsel yapisi i¢inde eklerden hemen sonra yer alir. Baghk
yazisi olarak kaynakc¢a yazmak yeterlidir. Bibliyografya, Literatiir gibi Tiirk¢e’ye yabanci

sOzlerle ifade edilen basliklar1 bu anlamda kullanmaktan kaginmak gerekir.

Kaynakga bagligi altinda tezin olusumunda yararlanilan tiim yayinlar siralanir. Gergek
kisi olarak yazar1 belli olan kitaplar, makaleler gibi yayinlar, yazarlarin soyadlarina gore

alfabetik sirayla usuliine gore yazilir.

Yararlanilan yayinlar, alinti yapilan yani dogrudan dogruya yararlanilan yayinlar ve

okunarak yani dolayli olarak yararlanilan yayinlar olarak da siralanabilir.

Alint1 yapilan ve dogrudan dogruya yararlanilan yayinlar, kaynakgalar arasinda

gosterilmez ise bu ¢alint1 olur. Calint1 tezin reddi i¢in gegerli bir nedendir.
Kaynakca 0rnek i¢in bakiniz 6rnek tez sayfa 190 ve (aklayiniz..)
3.4.2. Ekler
Ekler, tezin yapis1 i¢inde igyapinin bitisinden hemen sonra yer alir.

Ek ya da ekler, tezin i¢yapist i¢cinde aciklanamayan ya da ana konunun anlatim akisini
engelleyen, kanun ve yonetmelik hiikiimleri, tablo, sekil, harita gibi yazi, dokiim ve

cizimlerdir.

Genellikle tezlere ek konmaz. Ancak zorunlu durumlarda tezin igyapisindan hemen

sonra ek ya da eklere yer verilebilir.
3.4.3. Ozgecmis
Ozgecmis tezin sonunda ayr1 bir sayfa olarak yer alir.

Ozgegmis bir sayfayr asmamaly, tezi hazirlayani kisaca tanitmalidir. Bu tanitimda, ad ve
soyad, ilk ve ortadgrenim, yiiksek Ogrenim, meslek uygulamasi gibi konular {izerine kisa

bilgiler verilmelidir.

Ozgegmis 6rnegi asagidaki gibi olmalidir.
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4. BOLUM
TEZIN TESLIiMi

4.1. Genel Olarak

Tez teslimi iki asamal1 bir siirectir. Birinci asamada aday sinav jiirilerine gonderilmek
lizere tezini enstitiiye sunar. ikinci asamada ise tez jiiri tarafindan kabul edildikten sonra

sunulur.
4.2. Juri Secimi Oncesi Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Tezini tamamlayan 6grenciler, tez danismani ile birlikte enstitiiniin web sayfasindan
indirecekleri tez teslim tutanagini doldururlar. Tez teslim tutanaginda tez danigsmani
tarafindan belirlenen jiiri onerisi ve tez smav tarihi onerisi de bulunmalidir. Ogrenciler tez
teslim tutanagini danisman/danigmanlarina ve ilgili anabilim dali bagkanina imzalattiktan
sonra, juri liye sayisinin bir fazlas1 kadar spiral ya da karton ciltlenmis tezi enstitiiye teslim

ederler.
4.3. Mezuniyet Asamasinda Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Belirlenen savunma giiniinde tezlerini savunarak basarili olan Ogrenciler, enstitiiden
temin edecekleri ilisik kesme belgesi ile birlikte mezuniyet i¢in gerekli diger islemleri yerine

getirirler.

Mezuniyet iglemlerinin yapilmasi sirasinda 6grenciler, tezlerinin son halini igeren juri
iiye sayismnin ii¢ fazla bez ciltli tezle birlikte, YOK Dokiimantasyon Merkezi Tez Veri Giris
Formu (YOK veya enstitiiniin web sayfasindan indirilecek) ile Tiirkge ve yabanci dilde
hazirlanmis 6zet sayfalarini enstitiiye teslim ederler. Enstitiiye teslim edilen 6zet sayfalar1 250

kelimeyi asmayacak sekilde ve tiim metin koyu karakterli olacak bigimde yazilir..

YOK Genel Kurulu’nun 10.03.2006 tarihli oturumunda aldigi karara gore tezler ilgili
kuruma kompakt disk big¢iminde teslim edilecektir. Dolayisiyla enstitiiye teslim edilecek
tezler YOK’iin belirledigi formatta olmalidir. Mgili format icin

http//:www.yok.gov.tr/tez/tez_teslim_kilavuz.htm adresine bakilabilir.
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5. BOLUM
TEZ ONERISI-RAPOR-SUNUS HAZIRLAMA

5.1 Tez Onerisi

Arastirma yapacak olan dgrenci, bir arastirmaya baslamadan énce Tez Onerisi hazirlamalidir.
Hazirlanacak bu oneri ile arastirmact hem neleri, nasil ve hangi olanaklari kullanarak, ne kadar siirede
gerceklestirebilecegini ortaya koyacak, hem de bdyle hareket ederek kendine biiyiikk fayda
saglayacaktir. Ancak yapilmasi planlanan aragtirmanin temel ¢ercevesini ortaya koyan tez Onerisi

hazirlama agamasinin, aragtirmacilarin en ¢ok zorlandig1 asamalardan biri oldugu goriilmektedir.

Doktora yeterlik sinavim basariyla tamamlayan bir dgrenci, alti ay iginde Tez Onerisini, Tez
Izleme Komitesi dniinde sozlii olarak savunur. Ogrenci ayrica, tez dnerisi ile ilgili yazili bir raporu da
komite iiyelerine sozlii savunmadan on bes giin once vermek zorundadir. Hazirlanacak bir tez

onerisinde bulunmasi gerekli boliimler ve icerikleri asagidaki gibi siralanabilir:

5.1.1. Onerilen Tezin Ad1: Tezin adi tezin konusunu agikca belirten bir ad olmalidir. Cok uzun,
anlasilmasi gii¢ ve ¢ok genel tez adlarindan kaginilmali, gerekirse teze alt baslik konulmalidir. Tezin

adi, arastirma gelistikce degistirilebilir.

5.1.2. Konusu: Tez konusu, aciklanan problemin kendisi ya da bu problemle ilgili olmalidir.
Tezin konusu tezde hangi konunun arastirtlacagini belirten ciimledir. Tez konusunun tek bir ciimleyle
ifade edilmesi uygun olur. Ancak, problemle konu arasindaki baglantiy1 belirtmek ve konuyu daha
anlasilir duruma getirmek i¢in ek agiklamalar yapilabilir. Tez konusunun smirlar1 ve kapsami (neyi

disarida birakip neyi igine aldigini), sinirlandirma gerekgelerini de icerecek sekilde agiklanir.

5.1.3. Amaci: Tezin amaci, konunun neden arastirildigini agiklar. Baska deyisle, arastirma
sonunda elde ledilecek sonuglarla neyin hedeflendigi belirtilir. Bu baslik altinda “ne yapilacagi degil
neden yapilacag1” ortaya konulur. Tezin birden fazla amaci olabilir. Ornegin, kuramsal bir sorunun
belirlemesine veya c¢ozliimlenmesine yonelirken, ayn1 anda bu belirleme veya g¢oziimleme ile
uygulamaya yonelik bir sorunun ¢oziimiine katkida bulunulmasi da amaglanabilir. Bu ve benzeri

durumlarda, tezin yoneldigi her diizlemdeki amacin ayr1 ayr1 belirtilmesi gerekir.

5.1.4. Onemi: Tezin 6nemi, konunun segilis nedenlerinin gerekgelendirilerek agiklanmasidir.
Burada, tezin konusu ve amaci ile dogrudan ilgili 6nemli ¢aligmalara deginilerek, bunlarin 6nerilen
konuyu hangi boyutlan ile ele aldigi belirtilir. Ayrica, tezin kuramsal ve uygulamaya yonelik

yararlarina da yer verilmelidir.

5.1.5. Yontemi: Yontem bolimiinde “neyin nasil yapilacagr” agiklanir. Bu boliim 6nceki

boliimlerden bagimsiz degildir. Onceki béliimde arastirma sorulart veya hipotezlerle somut bir
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sekilde belirtilenlerin nasil incelenecegi tek tek anlatilir. Veri toplama ve degerlendirmeyle ilgili

siirecler aciklanir.

5.1.5.1. Kavramsal Cerceve: Bu kisimda tezde kullanilan kavramlar ve terminoloji kuramsal
tartisma i¢inde agiklanir. Kavramsal cergevede, tezde benimsenen bilimsel yaklasim kavramsal olarak
gerekgelendirilir. Bu kisimda tezin problemi ile ilgili kavramsal temel belirlenir ve konunun bu

temele dayali olarak hangi ¢ercevede ele alinacagi tartigilir.
5.1.5.2. Varsayimlar: Tezin dayandirildigi varsayimlar belirlenir ve ortaya konur.

5.1.5.3. Kapsam ve Simirhiliklar: Tezin kapsaminda, arastirilacak konunun neleri kapsayacagi
(konu, yer ve zaman) belirtilir. Tez konusu ile ilgili olmakla birlikte tezde ele alinmayacak konular
gerekeeli olarak, yeri, kaynak, zaman ve varsa maliyet sinirlamalar1 ve benzeri durumlar belirtilerek

acikliga kavusturulur. Ampirik aragtirma yapilacaksa evren ve 6rneklem hakkinda agiklama yapilir.

5.1.5.4. Veri Toplama Teknigi: Tezdeki sorular1 yanitlamak veya varsayimlari sinamak i¢in
gerekli verilerin hangi tekniklerle toplanacagi gerekgeleriyle belirtilir. Ampirik tezlerde gdzlem,
goriisme, Oornek olay incelemesi, vb. tekniklerinden hangisinin neden se¢ildigi gerekceli olarak yazilir.

Toplanan verilere uygulanacak istatistiksel islemler hakkinda bilgi verilir.

5.1.6. Zamanlamasi: Tez c¢alismasinda kaynak arastirmasi, veri toplama, uygulama,

degerlendirme ve yazma asamalarina ne kadar zaman ayrildigi, yaklasik tarihleri ile yazilir.

5.1.7. Kaynakcasi: Tez oOnerisinin kaynakcasi, bilimsel kaynak goOsterme sistemlerinden
birine uygun olmalidir. Oneri hazirlanirken yararlamlan ve konu ile ilgili énemli oldugu goriilen

kaynaklarinin kiinyeleri kaynak¢aya alinmalidir. Kaynakga tez ¢alismasi siirecinde gelistirilir.

51.8. Calisma Plani: Bu baslik altinda, tez igin dngoriilen “taslak plan” verilir. Taslak plan,
arastirma boyunca geliserek degisecek olan plandir. Taslak planda, konu ile ilgili genel bilgilerin
verildigi girisin ardindan, kuramsal cergeve, verilerin degerlendirilmesine iligskin bilgiler basliklar

altinda diuizenlenmelidir.

5.1.9. Ekleri: Burada, ek gizelgeler, belgeler, fotograf, harita-kroki, sormaca ve baz

kavramlara ve konulara iligkin agiklamalar gibi ek bilgiler yer alir.

Bir tez Onerisinde bulunmasi gereken ve yukarida belirtilen temel noktalar, bu kitabin tiglincii

boliimiinde agiklanan tez yazim kurallarina gére diizenlenmeli ve yazilmalidir.

Tez onerileri Enstitiiye ve komite {iyelerine spiral cilt yapilarak teslim edilebilir. Tez onerileri, en

az dort kopya hazirlanmalidir. Tez 6nerisinin kapagi tez kapaklarina uygun olmalidir.
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5.2. Rapor

Bilimsel arastirmanin ve bilimsel yontemin gereklerinden biri de konunun usuliine
uygun sekilde raporlastirilmasidir. Belirli kurallara uygun olarak hazirlanan raporlar, konuyu

daha iyi anlamay, katkida bulunmay1, denetimi ya da elestiride bulunmay1 kolaylastirir.

Bilimsel arastirmanin ve bilimsel yontemin gereklerinden biri de konunun usuliine
uygun sekilde raporlastirilmasidir. Belirli kurallara uygun olarak hazirlanan raporlar, konuyu

daha iyi anlamayi, katkida bulunmay1, denetimi ya da elestiride bulunmay1 kolaylastirir.

Bir aragtirma raporu, arastirmanin gidigini rapor eden bir metindir. Aragtirma
raporundaki bilgiler raporun igerigini, bu bilgilerin sunulusundaki diizen ise raporun bigimini
olusturmaktadir. Bir arastirma raporu, agik ve anlasilir bir ifade ile yazilmalidir. Ayni
zamanda arastirma raporu arastirmacinin ne yaptigini, nigin yaptigini, ¢alismanin nereye

vardigin1 géstermelidir.

Lisansiistii Egitim-Ogretim Sinav Yonetmeligine gore, tez Onerisi kabul edilen doktora

ogrencisi, yilda iki kez olmak iizere tez komitesine, ¢alismasina iligkin rapor hazirlar .
Enstitliye teslim edilecek raporlarda asagidaki hususlarin yer almasina dikkat edilmelidir:
- Tezi Yazan Ogrencinin Ad1 Soyadi
- Anabilim ve Bilim dal1
- Rapor Donemi
- Tez Danisman1 ve Komite Uyeleri
- Tez Onerisinin Kabul Tarihi
- Tezin Konusu
- Arastirma Y ontemi
- Rapor Donemindeki Gelismeler
- Gelecek Rapor Donemi Hedefleri

Tez komite {iiyelerinin Onerisi {izerine raporun amag¢ ve kapsamina gore ayrintilarda

degisiklikler yapilabilir. Raporlar en az dort kopya hazirlanir.
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5.3. Sunus

Doktora dgrencileri, tez onerilerini, Tez Izleme Komitesi 6niinde savunurlar. Yiiksek
lisans (tezli) ve doktora dgrencileri tezin teslim edildigi tarihten itibaren bir ay iginde, jliri
Oniinde tez smmavina girerler. Tez smavi, tez ¢aligmasinin sunulmasi ve bunu izleyen soru-
cevap boliimiinden olusur. Sinav siiresi tezli yiiksek lisans ve doktora 6grencileri i¢in 55-90

dakikadir.

Ogrencilerin sonuglandirdig1 arastirmalarmi kimlere, ne zaman, nerede, nasil ve ne
kadar slirede sunacagina iligkin tanimlama ve siirlandirmalar ile arastirmanin, tez yazim
kurallarina gore bitirilmis hali, genellikle standartlagsmis bir 6zellik gdstermektedir. Ayrica,
tezin sunumunda kullanilacak dilin de bu standartlasma kapsamina girdigi sdylenebilir.
Dolayisiyla tezin ve raporun yazimi kadar sunusu da 6nem tagimaktadir. Tezin ya da raporun
iyl ve basarili bir sekilde sunulmasi, kabul edilmesini de kolaylastirir. Sunuslarda gorsel
medyadan da yararlanilabilir. Bu ¢ergevede, iyi bir sunusta bulunmasi gerekli 6zellikler su

sekilde siralanabilir:
1. Tez / Rapor Konusu
2. Amaci
3. Konunun Sinirlart
4.Y ontemi
5. Kullanilan/Kullanilacak Siire
6. Metnin Kisa Bir Ozeti
7. Sonug / Yorumlar
8. Tesekkiir

Sunusta zamanlama da dnemlidir. Bu nedenle, 6zellikle en dnemli gordiigiiniiz noktalara
ve sonuclara bagl kalarak, bunun iizerinde durmaniz gerekir. S6zlii savunmada ayrica soru-
cevap kismi da bulundugundan sunusun zamanlamasi iyi ayarlanmalidir. Tez Onerisi ve
raporlarin sunusu i¢in ayrilan zaman daha kisa olabilir. Bu konuda danismanimizdan goriis

alabilirsiniz.
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6. BOLUM
DONEM PROJESININ HAZIRLANMASI
Tezsiz Yiiksek Lisans Programi 6grencileri, donem projesinin alindigr yartyilda yazil
bir rapor vermek zorundadir. Tezsiz Yiiksek Lisans programlarinda kayith Ogrencilerin

hazirlayacaklar1 proje raporlarinin sekil ve bigim sartlar1 agagida belirtilmistir.

6.1. Projenin Boliimleri
Enstitii’ye teslim edilecek projeye iliskin raporda yer almasi gerekli boliimler asagida

siralanmustir:
e Kapak Sayfalar1 (D1s ve i¢ Kapak)
e Tablo Listesi
o Sekiller Listesi (Grafik, Harita, Diyagramlar vs.)
o Kisaltmalar
e Simgeler
e icindekiler
o Giris
e Projenin Amaci
e Projenin Onemi
e Proje Yontemi
e Projenin Konusuyla Ilgili Yurtici/Yurtdis: Calismalar
¢ Proje Metni (Metin Boliimleri )
e Sonug
e Kaynake¢a
e Ekler

5.2. Proje Hazirlamada Uyulmasi Gerekenler

Proje raporunuzun yazimi, kagit boyutu, cogaltimi, yazi tipi ve boyutu, sayfa yapisi, satir
araliklar1 ve satirbasi, numaralandirma gibi konularda bu kitapgigin “Tez Yazim Kurallar1”

baslig1 altinda yer alan ilgili boliimlerinden yararlanabilirsiniz.
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