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ISTANBUL AREL UNIVERSITESI
DIiPLOMA, GECICI MEZUNIYET BELGESI, DIPLOMA DEFTERLERI

ve SERTIFIKA DUZENLEME ESASLARI YONERGESI
(Universite Senatosu’nun 18/06/2015 tarih ve 2015/08 sayili toplantisinda kabul edilmis ve onaylanmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu yonerge; Istanbul Arel Universitesi tarafindan verilen
diploma, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki, sertifika ve katilim belgeleri ile diploma
defterlerinin diizenlenmesine iliskin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge; Istanbul Arel Universitesine bagh Fakiilte, Enstitii,
Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulundan mezun olanlara, Istanbul Arel Universitesi 6n lisans,
lisans, lisansiistli ve ¢ift ana dal programlarini bitirenler ile fahri doktor unvani verilecekler
icin hazirlanacak mezuniyet belge ve diplomalar: ile diploma defterlerinin diizenlenmesini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu y onerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, Istanbul Arel
Universitesi Lisansiistii Egitim -Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Onlisans ve Lisans Egitim
Ogretim  Smav ~ Yonetmeligi, Lisans  Ogrenimlerini  Tamamlamayan  veya
Tamamlayamayanlarin” On Lisans Diplomas: Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarina
Intibaklar1 Hakkinda Yonetmelik” ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Yonergede gegen;

(@) Universite: Istanbul Arel Universitesini,

(b) Senato: Istanbul Arel Universitesi Senatosunu,

(c) Rektor: Istanbul Arel Universitesi Rektoriinii,

(d) Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokulu(MYO)/Enstitii:  Istanbul  Arel
Universitesi biinyesindeki Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii/MYO’nu,

(e) Dekan/Miidiir: Istanbul Arel Universitesi Fakiilte/Yiiksekokul/Enstiti/MYO’da
gorevli Dekan/Miidiir’,

(f) Siirekli Egitim Merkezi: Istanbul Arel Universitesi Siirekli Egitim
Merkezi(ARELSEM)’ni,

(g) Siirekli Egitim Merkezi Miidiirii: Istanbul Arel Universitesi Siirekli Egitim
Merkezi Midiiriini,

(h) Ogrenci Isleri Daire Baskani: Istanbul Arel Universitesi Ogrenci Isleri Daire
Baskanini,

(i) Enstitii Sekreteri: Istanbul Arel Universitesi Sosyal Bilimler ve Fen Bilimleri
Enstitiisii Sekreterini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Diplomalar, Geg¢ici Mezuniyet Belgeleri ve Sertifikalar

Diplomalar )
MADDE 5 - (1) Universiteden mezuniyet hakki kazanan Ogrencilere, egitim
kademelerine gore asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.

Onlisans Diplomast:

Dort yariyil (iki yil) stireli egitim-6gretim yapilan Meslek Yiiksekokulundan mezun
olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan &grenciler ile sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-
ogretim yapilan Fakiilte/Yiiksekokul programlarmi n ilk dort yariyilindaki (iki yil) biitlin
derslerinden bagarili olan ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan ancak 6grenim gordiikleri
programlari tamamlayamayan veya tamamlamayan ogrencilere, “Onlisans Ogrenimlerini
Tamamlamayan veya Tamamla-yamayanlarin Onlisans Diplomas1 Almalar1 veya
Meslek Yiiksekokullarina Intibaklar1 Hakkinda Yénetmelik” hiikiimlerine gére “On
Lisans Diplomas1”(Ek-1) verilir.

Lisans Diplomast:
Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan Fakiilte ve Yiiksekokullarin lisans
veya ¢ift anadal programlarini tamamlayanlara, “Lisans Diplomasi1”(Ek-2) verilir.

Yiiksek Lisans ve Doktora Diplomasi

Lisansiistii 6grenimin yiiksek lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in
gerekli  kosullar1 saglayan Ogrencilere “Yiiksek Lisans Diplomasi”(EK-3), Doktora
programlarin1 tamamlayan ve mezun olmak ic¢in gerekli kosullar1 saglayan ogrencilere
“Doktora Diplomas1”(Ek-4) verilir.

Fahri Doktora Diplomasi
Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, 2547 Sayili Kanunun 14.
Maddesi geregi Fahri Doktora Diplomasi” verilir.

Diplomalarla ilgili hususlar

MADDE 6 — (1) Diplomalarin diizenlenmesinde agagidaki esaslar dikkate alinir:

(@) Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora diplomalarinda yazilacak mezuniyet
tarihi, ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstiti/MYO Yo6netim Kurulunda mezuniyet hakkinda karar
verildigi toplant1 tarihidir. Mezuniyet kararinin verilecegi toplanti tarihi, mezuniyet igin
gerekli sinav veya sinavlari izleyen bir aylik siireden daha ge¢ olamaz.

(b) On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora Diplomalari, tek niisha olarak
hazirlanir ve diploma defterindeki bilgiler ile karsilastirilmak suretiyle imzalanir.

(c) Diploma ve/veya gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas
alinarak yazilir.

(d) Zorunlu ve istege baglh hazirlik siniflarinda gegen egitim-O6gretim siiresi,
yukarida belirtilen egitim siirelerine dahil degildir.

(e) Diplomanin tasarimi ve ebatlari Rektorliik tarafindan belirlenir.

Diploma Bilgileri

MADDE 7 - (1) Diplomada, mezun olan 6grenci ile ilgili asagidaki bilgiler yer
alir ve diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan
imzalanir.

Diplomanin 6n yiiziinde:
(@) Universitenin ad1, hologrami ve zeminde logosu,
(b) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi,



(c) Ogrencinin ad1 ve soyadi,

(d) Bitirilen bolim ve/veya anabilim dali/program adi,

(e) Bitirme tarihi (ilgili yonetim kurulunun mezuniyet kararini aldig: tarih),

() Derece (On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans, Doktora),

(9) Sol alt késesinde Dekan/Miidiir’iin, sag alt kosesinde ise Rektoriin; adi,soyadi,
unvani ve imzasi, alt orta yerinde ise Universite nin logosu

Diplomanin arka yiiziinde:

(@ T.C. kimlik numarasi/Yabanci uyruklular i¢in pasaport numarasi,

(b) Anave Baba adi,

(c) Dogum yeri ve tarihi,

(d) Diploma numarasi,

(e) Diploma mezuniyet notu (GPA),

(f) Lisans ve onlisans diplomalarinda Ogrenci Isleri Daire Baskani’nin, yiiksek
lisans ve dok-tora diplomalarinda Enstitli Sekreteri’nin imzasi.

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

MADDE 8 - (1) Ikinci &gretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift anadal
programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da c¢ift anadal
programlarimdan mezun olduklar1 tezsiz Yiiksek Lisans Programlart mezunlarinin
diplomalarinda da “tezsiz” ibaresi yer almaz. Bu bilgiler, 6grenci durum belgesi (transkript)
icinde yer alir.

Diploma Dili )
MADDE 9 - (1) Onlisans, Lisans, Cift Anadal, Yiksek Lisans ve Doktora
diplomalari, Tiirk¢e; Fahri Doktora Diplomalari Tiirk¢e ve ingilizce olarak diizenlenir.

Diplomalarin Onaya Sunulmasi
MADDE 10 - (1) Diplomalar, dgrencinin mezun oldugu tarihten itibaren en gec
ti¢ ay i¢inde ilgili birim tarafindan hazirlanarak Rektorliigiin onayma sunulur.

Diploma Numaralar1 ve Defter Sayfa Numaralan

MADDE 11— (1)  Diploma numaralari ile diploma defterlerinin sayfa numaralari,
her y1l yeniden baslatilmayip devam ettirilir. Fakiilte/Yiiksekokul/Enstiti/MYO’lara farkl
kodlarda diploma numaralar1 verilir.

Fotograflar
MADDE 12 - (1) Diplomalara fotograf yapistirilmaz. Ancak diploma defterine
mezun olan kisinin; renkli ve kolayca taninmalarini saglayacak sekilde fotografi yapistirilir.

Diploma Eki

MADDE 13 - (1) Kayitli olduklar1 programlar1 bagsariyla tamamlayarak diploma
almaya hak kazanan &grencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir ve formati Avrupa
Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel
alir. Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve
kullanim alanlari; Universitenin egitim-dgretim ve degerlendirme esaslar1 ile ulusal egitim
sistemi hakkinda bilgilere yer verilir. Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan
imzalanir.

Gecici Mezuniyet Belgesi

MADDE 14 — (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis onlisans, lisans, yiiksek lisans
ve doktora mezunlarina istekleri lizerine iki (2) yil siireli “Gegici Mezuniyet Belgesi” verilir.
Gegici mezuniyet belgesinin diizenlenmesinde asagidaki esaslar dikkate alinir:



(@) Onlisans ve Lisans egitimini bitirenlere verilen Gegici Mezuniyet Belgesi,
Ogrenci Isleri Daire Baskam tarafindan, Yiiksek Lisans ve Doktora egitimini tamamlayanlara
verilen Gegici Mezuniyet Belgesi, Enstitii Sekreteri tarafindan imzalanir. Gegici Mezuniyet
Belgeleri tizerindeki imzalarin iizerine Rektorlik miihrii bastilir.

(b) Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan Bolim/ Program/ Anabilim/
Anasanat Dal1 ad1 yer alir.

(c) Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.

(d) Gegici Mezuniyet Belgesi almis olan 6grenciler, diploma alabilmek igin belgenin
aslin1 iade etmek zorundadir.

Sertifika ve Belgeler

MADDE 15— (1) Asagida Dbelirtilen kosullar1 saglayanlara, ilgili maddede
belirtilen sertifika ve belgeler verilir:

(@) Kayith oldugu yandal programindaki biitiin dersleri tamamlayan ve gerekli
kosullar1 sagla-yan 6grencilere “Yandal Sertifikas1”,

(b) Universite biinyesindeki merkezler ve boliimler tarafindan bagimsiz veya
ortaklasa diizenlenen her tiirli kurs ve benzeri calismalara katilip gerekli kosullar
saglayanlara ilgili birimler tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim
Belgesi”,

(c) Normal siireler i¢inde mezun olan, disiplin cezasi almayan ve genel akademik
basar1 not ortalamast 3,00-3,49 olan lisans ve Onlisans Ogrencilerine “Onur Belgesi”;
ortalamasi 3,50 ve ilizerinde olan dgrencilere ise “Yiiksek Onur Belgesi”,

(d) Zorunlu veya istege bagl yabanci dil hazirlik siniflarinda basarili olan lisans ve
Onlisans 6grencilerine “Yabanci Dil Hazirhk Sertifikas1” verilir.

Sertifika ve Katilm Belgesinde Yer Alan Bilgiler

MADDE 16 — (1) Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi ve Katilim Belgesinde asagidaki
bilgiler yer alir:

1) [llgilinin ad1 ve soyadi,

2)  Belgenin verilis tarihi,

3)  Sira numarasi,

4)  Kurs veya benzeri ¢alismanin tam ad,

5)  Siiresi,

6) Varsa kazandigi unvan.

Sertifikalarin Onay1
MADDE 17 - (1) Verilecek olan sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesi,
Siirekli Egitim Merkezi Mudiirii ve gerektiginde Rektor tarafindan imzalanir.

UCUNCU BOLUM
Diploma, Gegici Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalarin Teslimi ve
Kaybi

Diploma, Diploma EKi ve Geg¢ici Mezuniyet Belgesinin Teslimi

MADDE 18 - (1)  Diploma, diploma eki, ge¢ici mezuniyet belgesiyle sertifikalar
yalnizca hak sahiplerinin Kkendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden
vekillerine teslim edilir. Diploma sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi
vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmig olmasi gerekir. Vefat eden
kisinin diplomasi, istekleri halinde yasal mirascilarina verilir.

MADDE 19 — (1) Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi veya verilmisse
gecici mezuniyet belgesinin iadesi halinde diploma defteri imzalatilarak diploma foyii
icerisinde teslim edilir.



MADDE 20 — (1) Diplomanin, diploma ekinin ve ge¢ici mezuniyet belgesinin bir
fotokopisi 6grencinin kisisel dosyasinda saklanir.

MADDE 21 — (1) Posta ile diploma gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan
talepler dikkate alinmaz.

Diploma, Diploma EKi ve Gegici Mezuniyet Belgesinin Kaybi

MADDE 22 - (1)  Gegici Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisiye,
kaybettigine iliskin beyani ve yiiksek tirajli bir gazetede yayimlanan kayip ilan1 alindiktan
sonra, diplomasi teslim edilir.

MADDE 23 - (1) Diploma, diploma eki ve gecici mezuniyet belgesini kaybeden,
degistirmek veya yenilemek isteyenlere, yasa ve yonetmeliklerle ikinci bir niisha verilmesi
yasaklanmamissa, asagida belirtilen sartlarn yerine getirilmesi durumunda ilgili yonetim
kurulu karariyla bir defaya mahsus olarak ikinci bir niishasi verilebilir:

(@) Diploma, diploma eki ve gegici mezuniyet belgesini kaybeden kisi, yiiksek tirajli
bir gazeteye kayip ilan1 verir. Dilekce, niifus ciizdan1 fotokopisi (arkali-6nlii) ile Ogrenci
Isleri Daire Baskanligma basvurur. Bu durumda, diizenlenecek diploma veya belgenin
Oorneginin  iizerinde, ikinci niisha (duplikata) oldugu belirtilir. Mezun olunan
Fakiilte/Yiiksekokul/ Enstiti/MYO yonetim kurulu, kendi kayitlarina bakarak evraki inceler
ve talebin kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Talebin kabulii halinde diploma, diploma
ekinin ikinci niishas1 hazirlanir.

(b) Diizenlenen ikinci niishalarda 6n sayfaya "ikinci niisha" oldugu yazilir ve
diizenleme tarihinde gorevde bulunan Dekan/Miidiir ve Rektor tarafindan imzalanir. Aldigi
belgenin ikinci niishasini kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak kayip belgesi verilir.
Kayip belgesinin diizenlenmesinde ikinci niisha verilmesi usulii uygulanir.

(c) Mezuniyet tarihinden sonra, herhangi bir nedenle 6grencinin kimlik
bilgilerindeki degisiklik talebi dikkate alinmaz.

(d) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi
bir nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi gereken
diplomasinin yerine yenisi hazirlanir. Diplomasini degistirmek isteyen kisi, bir dilekge ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bagvurur. Dilekceye eski diploma ve niifus ciizdan
fotokopisi (arkali-onlii) eklenir. Diizenlenecek olan diploma/belgenin her iki yiiziine de
"Yeniden Hazirlanmistir" ibaresi ile hazirlandig: tarih yazilir ve diizenleme tarihinde gorevde
bulunan De-kan/Miidiir ve Rektor tarafindan imzalanir.

D(“)RDI"JNCQ BOLUM
SON HUKUMLER

Yiirirlik )
MADDE 24 - (1)  Bu yonerge Universite Senatosunun onayladigi 18/06/2015
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme _ )
MADDE 25 - (1) Bu Yonerge Istanbul Arel Universitesi Rektorii tarafindan
yuritilir.



